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TRUONG TRUNG HQC PHO THONG - -
NGU HANH SON
QUY CHE

Hoat djng ciia Ban Chi dao thye hién Quy ché dan chi & co s&
ciia Truwong Trung hoc pho thong Ngii Hanh Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56,71 L/OD-THPTNHS ngay)5/12/2023
cvia Higu truomg Trudng THPT Ngii Hanh Son)

] 5 Chu’o‘ng I . )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHIPAO

Pidu 1. Chirc niing

Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s& (QCDCCS) cta Truong
Trung hoc phd thong (THPT) Ngii Hanh Son c6 chirc nang tham muu lanh dao
nha tredng vé nhitng chi truong, gidi phéap t6 chuc thye hign Quy ché déan chu
trong hoat ddng clia nha trudng.

Piéu 2. Nhi¢m vu

1. Nhiém vu ctta Ban Chi dao

a) Tham muu cho Chi bg, Cong doan Trudng thuc hién 1anh dao, chi dao
viée thye hién QCDCCS trong Trudng;

b) Phéi hgp véi Cong doan chi dao vige td chire Hoi nghi vién chic ding
theo quy dinh;

¢) Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chu & co sé gitp lanh dao nha
trudmg thwe hién chi dao, dén dbe, hudng din kiém tra viéc thuc hién Nghi
, dinh sé 04/2015-ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh pht ban hanh Quy ché
) thue hién dan chii va cdc vin ban clia Dang, Nha nuéc vé thyc hién Quy ché
dan chu & co s&; Thong tu sé 11/2020/IT-BGDDT ngay 19/5/2020 cia Bo
truéng B Gido duc va Dao tao vé huéng dan thyc hién dén chi trong hoat dong
clia ¢o s& gido duyc;

d) Xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc hién QCDCCS tai Trudng.

2. Nhiém vu ciia Trudng ban va cdc Phé Trudng ban

a) Nhiém vu ctia Trudng ban

- Phu trach chung, quan Iy va diéu hanh moi hoat ddng ctia Ban Chi dao;

- Phéi hop véi céc doan thé trong viéc thyc hién Quy ché dan chu;

- Chu tri cac cude hop clia Ban Chi dao;

- X4y dung, trién khai thyc hién ké hoach ctia Ban Chi dao;

- Tiép nhén cic y kién phan 4nh va cing Ban chi dao giai quyét cac vén
dé phan anh mdt cach kip thoi theo thAm quyén duoc giao;
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_ T4 chirc tuyén truyén, tridn khai c4c van ban chi dao cua céc cAp vé ndi
dung dan chu trong trudéng dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién, phy huynh,
hoc sinh. Thue hién tét nhitng ndi dung dén chu tai don vi.

b) Nhiém vu ctia cdc Pho Trudng ban

- Phy trach cOng tac chuyén mon ctia Ban Chi dao;

- Tricn khai thyc hién cac cudc vén dong, cdbng tac kiém tra néi bo;

- Tl}i,rc hién t6t ndi d'ung dan chy tai don viva phén nhiém vu chung.

- Téng hgp céc ¥ kien phan anh, dé xuét cua vién chire, ngudi lao dong va
céc t6 chire, ¢a nhan bdo cdo Trudng Ban chi dao;

- Phu tréch cong tac trién khai thye hién cong téc Cong doan, Ban Thanh
tra nhén dén.

- Gidm s4t viée gidi quyét ché d9, chinh sch, thu chi tai chinh va cac ndi
dung dan chd tai don vi.

- Xéy dung ké hoach, bdo céo két qua hoat dong trinh Trudng Ban Chi
dao phé duyét.

3. Nhiém vu ctia céc thanh vién Ban Chi dao

a) Nhén vién K& toan, Uy vién

- Thye hién nghiép vu, quyén han theo ding Luat Ngan sach, ké toan,
théng ké. Gitp chu tai khodn quan ly, st dyng dung myc dich ngudn kinh phi v
cac loai tai sdn cia co quan;

_ Theo doi téng hop hd so bao hiém y té, béo hiem than thé cho cén bd
giso vién, hoc sinh;

- C6 trach nhiém cbng khai ché d6 thu, chi trong don vi;

- Thuc hién tdt céc cong viée khac dugc phén cong.

b) Trudng ban Thanh tra nhan dén, Uy vién

- Thye hién ding chirc ning, nhiém vu ciia Ban Thanh tra nhén dan;

- Kiém tra, giai quyét cdc don thu, khiéu nai tb cdo (néu co);

- Thuc hién tbt cac cdng viée khac duge phin cong.

¢) Bi thu Poan truong, Uy vién

- Phu trach trién khai céc vin ban chi dao hoat dong ctia Poan Thanh nién.

- Cong tac sinh hoat cia Doan, thyc hién tét ndi dung dén chu tai don vi
(tr hoc sinh). Tdng hop cac ¥ kién phéan 4nh ctia doan vién, thanh nién;

- Phu tréch theo d&i cac hoat dong clia Doan va cac cong viée khic duge
phén cdng.

d) Thu ky Hoi ddng Trudng, Uy vién

- Tham gia cing Hiéu trudng chuén bi céc thu tyc chi dao viéc tiép cong

- Ghi bién ban céac cudc hop cuia Ban Chi dao.

- Téng hop két qua d& béo cao dinh ky va dot xuat.

- Phy trach cdng tac van thu, huu trit,

d) Cac Té trudng chuyén mon, Uy vién
- Chiju trach nhiém trude Trudmg Ban Chi dao vé nhiém vu dugc phén cdng;
- Tham gia ddy du cac cudc hop clia Ban Chi dao;
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- 1:h1_rc hién bao cao dﬁy du hoat ddng cia céac t& minh phu trach v& thuc hién
Quy ché dén chu tai don vi.
Pitu 3. Quyén han
Truéng ban va cdc Phé Trudng ban c6 cée quyén sau:
1. Buge quyen dé nghi c4c t6 chire, doan thé va cdce ca nhén lién quan béo cdo
tinh hinh, cung cip nhitng théng tin ¢6 lién quan dén viéc td chic thuc hién

QCDCCS.
2. Puoc moi tham dy cde cude hop voi chp trén vé& nhitng vAn dé lién quan
thuc hién QCDCCS.

3. Puoc kié;n tra todn dién, dinh ky hofic dot xudt tinh hinh thuc hién
QCDCCS ciia cic t6 chirc, doan the va céc to chuyén mon trong nha truong.

_ Chwong II
CHE, PO LAM VIEC

Pidu 4. Nguyén tic lam viée

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén téc tap thé: moi cong viéc clia Ban
Chi dao déu dwoc thao ludn dan cha va bidu quyét theo da sb.

2. Trudng ban chiu trach nhiém didu hanh moi hoat dong cia Ban Chi dao
va chiu trach nhiém v& moi hoat déng cua Ban Chi dao trude 1anh dao cac cép.

3, Ph6 Truéng ban chju trach nhiém trugc Trudng ban nhiing nhi¢m vu
duge phén cdng va iy quyén.

Pidu 5. Ché a6 hoi hop

Pinh k¥ 3 thang, 6 thing va cudi ndm, Ban Chi dao td chirc hop dénh gid
két qua tinh hinh t6 chite thye Quy ché dan chu co s tai trudng va bao céo theo
quy dinh ctia cac chp c6 thim quyen,

Pidu 6. Ché dd kiém tra

1. Ban Chi dao c6 trach nhiém xdy dyng ké hoach, chuong trinh kiém tra
chung ctia Ban Chi dao.

9 Cac thanh vién Ban Chi dao ¢6 trich nhiém chd dong xdy dung ké
hoach thuc hién, trién khai cong téc kiém tra theo k& hoach di dugc Trudng ban
phé duyét.

Pidu 7. Ché d¢ thong tin, bio cdo

1. Ban Chi dao thuc hién dz‘”ly di ché do théng tin, béo cdo theo quy dinh
cla clp trén,

5 C4c thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém béo cdo két qua thyc hién
cée nhiém vy dugc phan cong theo quy dinh vdi Trudng ban.

) . Chuong m )
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

- ." e 2 A’ L3
Didu 8. P6i véi Ban Chi dao cip trén
Ban Chi dao chip hanh sy chi dgo, huéng dan ve chuyén mon, nghiép vy;
kiém tra, don dbc vige thuc hién cac chi truong, phuong huéng, nhiém vy, cong
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tac va cdc quy dinh ctia Dang va Nha nude ¢6 lién quan dén viéc xay dung va
thye hién QCDCCS o don vi.

Pidu 9. Pbi v6i lanh dao trwomg, Ban chidp hanh Cong doan, Poan
Thanh nién

Ban Chi dao c6 trach nhiém tham muu, hudng dan, kiém tra, don dbe thyc
hién Quy ché dan cht & co s6 tai don vi.

. Chuong v
TO CHU'C THUC HIEN

Pidu 10. Trudng Ban chi dao ¢6 trach nhi¢m td chirc trién khai thuc hién
va tao diéu kién dé& cac thanh vién Ban chi dao thuc hién t6t nhiém vy da duge
phén cong.

Pidu 11, Trudong Ban Chi dao c6 trach nhiém quan ly hoat dfng cua Ban
Chi dao theo quy dinh tai Quy ché nay va c6 trach nhiém trién khai QCDCCS
trong toan thé vién chirc, ngudi lao dng va cac td chirc, c4 nhén lién quan.
Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhig vin dé chua phu hop, con vudng méc,
kip thoi bdo céo vé Ban Chi dao dé tong hop, d& nghj sira dbi, bo sung./.




