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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 05 năm 2024 của Trường THPT Ngũ Hành Sơn

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM
1. Tổ chức các hoạt động nhân ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/), Chiến thắng lịch sử Điện Biên Phủ (07/5), ngày thành lập Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh (15/5) và ngày Quốc tế Thiếu nhi (01/6).

2. Hoàn thành công tác kiểm tra, đánh giá; hoành thành sổ điểm, học bạ.

3. Hoàn thành đánh giá, xếp loại viên chức, người lao động; đánh giá, xếp loại thi đua; đánh giá chuẩn nghề nghiệp.


4. Tổ chức bế giảng năm học 2023-2024. 


5. Hoàn chỉnh hồ sơ đăng kí thi tốt nghiệp trung học phổ thông; hoàn thành đăng ký dự thi trực tuyến dành cho học sinh đang học 12 và thu nhận, nhập dữ liệu trực tiếp đối với thí sinh tự do. 

6. Hoàn thành báo cáo thực hiện các lĩnh vực công tác tại các đơn vị, trường học.
II. CÔNG TÁC CỤ THỂ
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách

	01/5
	Nghỉ Lễ 
	

	04/5
	7h: Kiểm tra cuối kì II Nội dung Giáo dục địa phương và Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp Khối 10 và 11
	Theo QĐ

	06-09/5
	Kiểm tra cuối kì II các môn Khối 10 và 11 theo kế hoạch
	Theo QĐ

	09/5
	Báo cáo “Tuần lễ Quốc gia nước sạch” và vệ sinh môi trường năm 2024.

Báo cáo Ngày sách và văn hoá đọc Việt Nam lần thứ 3
	C. Tâm

	02-17h00 ngày 10/5
	- Tổ chức cho học sinh lớp 12 thực hiện ĐKDT trực tuyến trên hệ thống QLT.

- Sau khi hoàn thiện dữ liệu ĐKDT trên hệ thống QLT: Nhà trường thực hiện in thông tin ĐKDT của thí sinh, giao cho GVCN tổ chức cho học sinh 12 rà soát, kí xác nhận .
	C. Tâm

	Trước ngày 04/5
	Báo cáo danh sách thí sinh là người khuyết tật đặc biệt nặng và người khuyết tật nặng  kèm theo các đề nghị hỗ trợ (nếu thí sinh có nguyện vọng dự thi để xét tuyển ĐH, CĐ)
	C. Nhung

	6/5
	-17h00: Hạn cuối vào điểm vnedu các môn khối 12;

- 21h00: han cuối GVCN 12 nhập hạnh kiểm
	C. Nhung

	10/5
	Hoàn thành đánh giá, xếp loại 2 mặt, khen thưởng học sinh 12; gửi giấy mời họp cha mẹ hs 12; nộp hồ sơ đề nghị học sinh xuất sắc toàn diện tiêu biểu
	C. Nhung, C. Tâm

	11-17/5
	Phản hồi các sai sót về Thông tin ĐKDT nếu có trên Hệ thống QLT; Rà soát, kiểm tra, chỉnh sửa thông tin của thí sinh (nếu có).
	C. Tâm

	Trước 11h00

11/5
	Nộp hồ sơ cử cán bộ quản lí, giáo viên làm nhiệm vụ thi về Sở
	T. Vương

	12/5
	Họp cha mẹ học sinh lớp 12
	C. Tâm

	13/5
	-17h00: Hạn cuối vào điểm vnedu các môn khối 10, 11;

- 21h00: han cuối GVCN 10, 11 nhập hạnh kiểm
	C. Nhung

	Trước 15/5
	GV hoàn thành đánh giá Temis trên hệ thống
	C. Tâm

	17/5
	Nộp danh sách và hồ sơ thí sinh đăng kí miễn thi ngoại ngữ, miễn thi tất cả các bài thi trong xét CNTN
	C. Nhung

	17/5
	Hoàn thành đánh giá, xếp loại 2 mặt, khen thưởng học sinh 10, 11; gửi giấy mời họp cha mẹ hs 10, 11.
	

	17/5
	Hoàn thành kê khai dạy giáo dục khuyết tật
	

	18/5
	Tổng kết Tổ chuyên môn; hoàn thành đánh giá, xếp loại viên chức, người lao động cấp Tổ; đánh giá chuẩn nghề nghiệp cấp tổ.
	BGH

	19/5
	Họp cha mẹ học sinh lớp 10, 11
	C. Tâm

	20/5
	Rà soát công tác chuẩn bị bế giảng năm học

Họp Hội đồng thi đua cuối năm
	BGH

	22/5
	Lễ Bế giảng năm học 2023-2024 và ra trường cho học sinh 12
	BGH

	22/5
	Đánh giá, xếp loại viên chức; đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên cấp trường (Sau Lễ bế giảng).
	BGH

	22-23/5
	Kiểm tra và kiểm tra chéo thông tin thí sinh ĐKDT, ĐLXCNTN theo hướng dẫn và phân công của Sở GDĐT (lập Biên bản ghi lại các lỗi sau khi kiểm tra)
	C. Tâm

	24/5
	Hội nghị tổng kết năm học 2023-2024
	

	Trước 17h00 25/5
	Hoàn thành việc cập nhật thông tin về kết quả học tập, rèn luyện của học sinh trên hệ thống CSDL ngành
	C. Tâm

	25-27/5
	Tham quan, học tập theo KH
	

	27/5


	Nộp hồ sơ ĐKDT và các hồ sơ liên quan đến công tác kiểm tra chéo về Sở GDĐT

(giao, nhận tại KTX Trường THPT Chuyên Lê Quý Đôn)
	C. Tâm

	28/5


	Dự Lễ TDKT năm học 2023-2024
	Theo Công văn triệu tập

	29/5
	Nộp báo cáo các lĩnh vực công tác về Sở
	HT-PHT-VT

	31/5
	Hoàn thành việc Thu Phiếu ĐKXCNTN THPT, hồ sơ, chứng nhận hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích kèm; nhập dữ liệu vào Hệ thống QLT

(In thông tin của thí sinh từ Hệ thống QLT, giao cho GVCN tổ chức cho học sinh rà soát, kí xác nhận

(Rà soát, tra cứu thông tin cung cấp bởi CSDL quốc gia về dân cư (trên hệ thống QLT) để xác nhận diện ưu tiên theo nơi cư trú cho thí sinh.
	

	31/5
	8h00: Họp Trưởng điểm, Phó Trưởng điểm thi và Thư ký tại THPT Phan Châu Trinh.

14h00: Họp lãnh đạo, thư ký, họp Tổ bảo vệ, phục vụ tại Điểm thi
	Theo QĐ

	
	
	


Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 5 năm 2024 của Trường Trung học phổ thông Ngũ Hành Sơn./.

	Nơi nhận:

- HT, PHT;

- Thông báo cơ quan, 
- Đăng Website của trường;

- Lưu: VT, VP.

	HIỆU TRƯỞNG
Ngô Ngọc Hoàng Vương
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