SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ THANH PHO PA NANG Poc I1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG i
NGU HANH SON Dad Nang, ngay 19 thang 01 ndam 2024

Sé: 14 /QD-THPTNHS

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP
ngity 21/06/2021 ciia truwdng Trung hoc phd thong Ngi Hanh Son

HIEU TRUGNG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGU HANH SON

Céin cit Quyét dinh s6 3786/0D-UB ngay 03/7/1998 cia UBND TP Da néng vé
viéc thanh ldp Trieong THPT Ngii Hanh Son;

Cén cit “Cén civ Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 vé viéc quy dinh
co ché tw chii tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap s

- Cén cik Bién ban thong nhdt xdy dung va gép y Quy ché chi tiéu ndi b ciia
trwong THPT Ngii Hanh Son tgi Hgi nghi vién chitc, nguoi lao dong nam hoc
2023-2024 va Cugc hop Lién tich mo rong ngay 16/12/2023;

Can ci Cong vin 56 184/SGDDT-KHTC ngay 18 théng 01 nim 2024 vé viéc y
kién vé cdc ngi dung xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bg.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b ciia truong
Trung hoc phd thong Ngii Hanh Son thanh phd Da ning,

Pidu 2. Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s6 05/QD-THPTNHS ngay
05/01/2024 va c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2024

Pidu 3. Vién chire, ngudi lao dong Truong THPT Ngii Hanh Son cé trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin :
- 3¢ GDDT (de{bact cio); L) e ‘m P
-HT, CTCD; ké todn; g,p THENG

KBNN Ngii Hanh Son;
- Nhu Biéu 3, >
- Lygu: VT, VP, st o
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SG GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO DA NANG Déoc Iap - Tw do — Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGU HANH SON
Sb: / Qj{ QD-THPTNHS Pd Néng, ngayA K thang 12 ném 2023
QUYET PINH

V& vige ban hanh Quy ché thye hign dén chi
Trong Trudng Trung hgc pho théng Ngii Hanh Son

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
'~ NGU HANH SON

Céin cit Quyét dinh s6 3786/0D-UBND ngay 03/7/1998 ctia UBND
Théamh pho Déa Nang vé viée thanh Idp Truong Trung hoc Phé thong (THPT) Ngil
Heinh Son, :

Cén cir Théng tie 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdang 9 ndm 2020 cua
Bé trudng Bg Gido q’uc va Pao fgo ban fzc‘mh Diéu 1¢ truong trung hoc co so,
trirong trung hoc phé théng va truong pho thong co nhiéu cdp hoc;

Cén cir két qua ldy y kién déng gép xdy dung Quy ché ddn chi trong
Truomg THPT Ngit Hanh Son tagi Hoi nghi Cong chirc - Vién chitc ndm hoc 2023
- 2024;

Theo dé nghi ciia bé phdn Vin phong.

QUYET PINH:

" Piéu 1. Ban hanh Quy ché thuc hién dan cha trong Truong THPT Ngi
Hanh Son (C6 Quy ché dinh kem).
Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ki.

Pidu 3. Vién chic, ngudi lao dong, hoc sinh Trudng THPT Ngi Hanh
Son va cdc co quan, to chire, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Nei nhin: ’*‘*‘IZ!LEU TRUONG
-S4 GD&DBT (bledo); RO B,

- Nhy Didu 3 (thyc hién); f?/ (TN A

- HT, PHT; TP PR

-CTCh, BTPT, TTCM;

- Thing bio co quarn;

- Lau: VT, VP,




83 GIAO DUC PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO BA NANG Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGU HANH SON
QUY CHE

Thie hi¢n dén chit trong Truong THPT Ngii Hanh Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OD-THPTNHS ngay  /12/2023
ctia Hi¢u trieong Trieong THPT Ngit Hanh Son)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Myc dich thyc hién dén chi trong Trudng THPT Ngii Hanh Son

1. Phat huy quyén 1am chu ciia nha gido, cn bd quan ly, ngudi lao dong,
hoc sinh va nang cao trach nhiém ctia Higu tradng,

2. Tng cudng né nép, ky cuwong, ky luat trong hoat dfng cla don vi, gop
phin xay dyng mdi truedng gido duc thin thién, lanh manh, néng cao chét lugng
GDDT; phong chéng cac hanh vi tiéu cyc, tham nhiing, 1ing phi, quan liéu, cira
quyén.

Pidu 2. Yéu ciu thye hién din chii trong Truwong THPT Ngit Hanh Son

1. Thyc hién dan chu trong nha trudng phai ghn lién v6i viéc bao dam sy
lanh dao cta té chirc Pang; chdp hanh nguyen tic tap trung dén cht; phat huy
vai tro cda hdi dong trudng (sau day goi chung 13 hoi ddng trudng), cha Higu
truéng va céc td chirc doan thé trong don vj.

2. Dan chu trong khudn khd Hién phap va phap luat; kién quyét xt ly
nhfing hanh vi lgi dyng dén chi vi pham phap ludt, xdm pham quyén, lgi ich hop
phap, chinh déng clia nha gido, cdn by quén 1y, ngudi lao ddng va hoce sinh, can
trd viéc thuc hién nhiém vu cia don vi.

Pidu 3. Pham vi diéu chinh
Quy che ndy quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dén
chu trong tit ca cac hoat dong ctia Truomg THPT Ngili Hanh Son. Nhitng vén dé

cu thé héa cia Quy ché thuc hién dén chi s& dugc thé hién & Quy ché to chic va
hoat déng cua don vi.

Chuong I
THU'C HIEN DAN CHU TRONG
TRUONG THPT NGU HANH SON

Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BO QUAN
LY, NGUOI LAO DONG, HOI BONG TRUUN G VA CAC TO CHUC
CHINH TRI XA HOIL, TO CHUYEN MON TRONG NHA TRUONG
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Pidu 4. Trach nhiém clia Higu trudng

1. Thuc hién nhiém vy va quyén han ciia Higu trudng theo quy dinh cta
Luét Gido dyc va cac quy dinh ciia phap ludt c6 lién quan.

2. Thyc hién dén chu, cong khai trong quén ly, diéu hanh hoat ddng cua
don vi; trong quén ly, str dung, dao tao, bdi dudng, thye hién ché d9, chinh sach
d6i voi nha gido, can bd quan Iy, ngudi lao dong va hoc sinh theo quy dinh ctia
phép luédt.

3. Té chirc cac cude hop giao ban dinh ky dé& dénh gid két qua thyc hi¢n
cac nhiém vu duge giao va de ra nhiém vy, giai phap chi yéu phai thye hién
trong thoi gian téi coa don Vi,

4, Lang nghe ¥ kién phén &nh, phé binh ctia nha gido, can bd quin ly gido
duc, ngudi lao dong va hoc sinh. Khi nha gi%o, can bd quan 1y, ggubi lao dong,
hoc sinh ding ky dugc gip va ¢ ndidung, Iy docy thé phai bo tri
thoi gian thich hop d€ gp va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cép dly du, kip thoi nhiing thong tin, tai li¢u, cach
thitc t& chtre thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
ndi dung cong vide trong don vi.

6. Chi dao, xem xét, xut Iy kip thoi cdc khiéu nai, 10 cdo, kién nghi ctia nha
gido, cdn bd quan ly, ngudi lao dong, hoc sinh va kién nghi cua Ban T}'lanl:l
tra nhan dan ctia don vi; kip fhori bao c4o co quan c6 tham quyen nhing van deé
khong thude tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xur 1y kip thdi ngudi ¢6 hanh vi can tré viéc thue hién
dan chi trong hoat dong cia don vi va ngudi co hanh vi tré thy, tro ddp nba
gido, can bd quén ly, ngudi lao dong va hoc sinh khiéu nai, t0 cdo, kien
nghi theo quy dinh ctia phap luét.

8. Guong méu, di dhu trong viéc d4u tranh phong chbng nhiing bidu hién
cita quyen, sich nhicy, thanh kién, tru dap, gidu gicm, bung bit, 1am sai léch su
that, lam trai nguyén tic va nhttng bidu hién khong dén chi khac trong don vi.

9. Phdi hop véi Cong doan t4 chirc hoi nghi CCVC cla don vi mdi nim
mét lan vao dau ndm hoc theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s0 04/2015/ND-CP
ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh phti vé& thye hién dén chu trong hoat dong
ciia co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép cong lp va cac quy dinh
khéc c6 lién quan.

Pidu 5. Trach nhiém cia nha gido, can bd quén 1y va ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi; thuc hanh tiét
kjém, chéng ldng phi}; thuc hién cac quy dinh vé& nghia vy, dao dtrc nha gido, quy
the ung xr, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép.

2. qD(’)ng gop ¥ kién trong hoat dong cia don vi; ¥ kién ddi véi Hiéu
trudng dé xdy dyng don vi trong sach, viing manh.
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3, Béo c4o ngudi co thdm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dfng cta don vi.

Pidu 6. Trach nhiém ciia hgi ddng truong

Hoi ddng trudng c6 trach nhiém giam sat viée thyc hién quy ché dan chi
trong hoat dong clia nha trudng,.

Piéu 7. Trach nhiém cia T6 truéng chuyén mdn

1. Tham muu, dé xuét nhiing bién phap gitip Hiéu trudng thyc hig¢n quy
ché dén chu cta don vi

2. Chép hanh va td chirc thuc hién dan chi trong t6 chuyén mén.

3, Thwe hién nghiém & 16i lam viéc trong td chuyén mén, gitta céc t6
chuyén mon vdi nhau; thyc hién day dd chire ning, nhiém vy ma nhd trudong
giao.

DPidu 8. Trich nhiém cia ngudi dimg diu doan thé va Ban Thanh tra
nhan dan

1. Ngudi dimg ddu td chire Cong doan, Poan thanh nién cjng san Hb Chi
Minh c¢é trach nhi¢m:

a) Phéi hop v6i Hiéu trudng trong vige t§ chirc, thue hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua don vi;

b) Nang cao chét lugng sinh hogt cla cic doan thé, céc td chirc, dan chi
ban bac céc chil trwong, bién phép thyre hién cac nhiém vy cia don vi.

2. Ban Thanh tra nhén din cé trach nhi¢m gidm sat, kiém tra viéc thuc
hién quy ché dén chu, ling nghe y kién cta quén ching, phat hién nhitng vi
pham quy ché dan chu trong don vi, dé nghi Hiéu trudng gidi quyet. Trong
truong hgp Hidu trudng khong gidi quyct hodc giai quyét khong dung quy dinh
thi bao céo cép 6 thAm quyén bd nhiém hodc céng nhén Hiéu truong xem xét,
quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA
. THOI PIEM CONG KHAI

Pidu 9. Nhirng vige Hi¢u trudng phii cong khai

1. Nhitng viéc phai cong khai d8& nha gido, cén bd quan ly va ngudi lao
dong biet:

~ a) Chu truong, chinh sach ctia Dang va phap luat ciia Nha nudce lién quan
dén hoat dong cia nha trudng;

b) Céc ndi quy, quy ché cia nha trudng;

) K& hoach nim hoc, hoc ky, thang, tudn; ké hoach, dé an, dy 4n, chién
luge dinh hudng phét trién clia nha trudng;

,V;,
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d) Kinh phi hoat dong l‘ﬁ"mg niim, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan
séch nhd nuwde cdp va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hing ndm;
tai san, trang thiét bi; két qua kiém todn chia nha trudng;

d) Ké hoacNh tuyén dung, dao tao, bdi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét
phai, tir chirc, mién nhiém, thay doi chirc danh ngh¢ nghiép, thay doi vi trf viée
lam, di cong tc nude ngoai, gidi quyét ché dg, ning bic luong, thing hang,
khen thudng, ky ludt, thoi viéc, pghi huyu d6i véi nha gido, cén by quan Iy va
ngudi lao dong; viéc danh gi, xEp loai, hop dong lam viée, cham dat hgp dong
lam viéc;

e) Cac vu viée tiéu cyc, tham nhiing trong nha truong da dugce két ludn;
ban ké khai tai san, thu nhp ciia ngudi ¢6 nghia vy phai ké khai theo quy dinh
cua phap luét;

g) Két quathanh tra, kiém tra, gidi quyét khidu nai, td cdo trong nha
trudng;

h) K&t qua tiép thu y kién cta nha gifo, can bd quan ly va ngudi lao dong
vé nhitng vin @& thudc thdm quyén quyét dinh ciia Hifu trudng dua ra lay y kién
nha gido, can by quan 1y va nguoi lao dong ;

i) Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan 1y c¢Ap trén lién quan dén
cdng viéc cia nha trudng.

2. Nhitng viéc phai cong khai dé hoc sinh, co quan quan ly nha nudce ¢b
thdm quyén va x4 hoi tham gia giam sat, dénh gia nha truong theo quy dinh cua
phép ludt:

a) Nhing viéc dwgc Bo truong By GDDT quy dinh tai thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 Ban hanh quy ché thuc hién
cong khai d6i v6i nha trudng thude hé thong gido duc qudc dan;

b) T4t ca céc quy dinh cta nha trudng lién quan dén viée hoc tap cla hoc
sinh theo quy dinh ctia phép lut,

¢) Két qua kiém dinh chit lugng gido duc.

Pidu 10. Hinh thire, thoi diém va thoi gian cdng khai

1. Hinh thirc cong khai

Cin ct dic diém, tinh chét hoat ddng va ndi dung phai cong khai, nha
trudmg 4p dung cdc hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai nha trudng;

b) Thong béo tai hoi nghi CCVC clia nha trudng; thong bao tai dbi thoai
cuia nha truong;

¢) Thong bao bing vin ban giri toan thé nha gido, can bd quan ly va
ngudi lao dong;

e
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d) Thong béo bing vén ban dén cAp uy, Ban Chép hanh Cong doan nha
truwomg, BCH Doan TNCS H6 Chi Minh;

d) Dang tai trén trang théng tin di¢n tl¥ cla nha truong;

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Dbi véi cac nhitng viéc phai cong khai cho nha gido, can b quén Iy va
ngudi lao dong dwge bi€t: chdm nhat 03 ngay lam viéc. Trudng hop dac biét
khong qua 05ngdy ké tir ngdy vin ban c6 ndi dung vé cac viée phai
cong khai duoc ban hanh hodc ké tir ngay nhan dugc viin ban cta co quan, don
vi cAp trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat va trudng hop sir
dung hinh thirc théng bdo tai héi nghi CCVC, D(“)i’ v6i viin ban niém yet tai try
sG cla phe‘l trudmg thi phai thyc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc k& tr ngay
niém yet;

b) Céc quy dinh lién quan dén viée hoc tap hoc sinh duge nha truong
cong khai vao théng 6 hang nam, dam bao day du, chinh xdc va kip thoi
trude khi khai gidng nim hoc méi hode khi ¢6 thay do6i ndi dung lién quan.

_~ “ r r Ml.lc 3 kd r h 3

NHUNG VIEC NHA GIAQ, CAN BQ QUANLY, NGUOI LAO PONG
VA HOC SINH THAM GIA Y KIEN

Pidu 11. Nhitng viéc nha gido, can bj qudn 1y, ngudi lao dong va hoc
sinh tham gia ¥ kién trwée khi Higu trwéng quyét dinh

1. Nhitng viéc nha gido, cdn bd quén Iy, ngudi lao dong tham gia ¥ kién:

a) Cha truong, giai phép thyc hién nghi quyét ctia Dang, phép luat ciia
Nha nude lién quan dén ké hoach, dé an, du an, chién luge, dinh hudng phat
trién clia nha trudng;

b) K& hoach niim hoc, hoe ky, théng cia nha truong;

¢) Té chirc phong trao thi dua clia nha truong;

d) Béo céo so két, thng két cia nhd trudng;

d) Cac bién phap cai tién td chirc, hoat djng va 13 ltéi fam vigc; phong,
chbng tham nhiing, thyc hanh tiét ki¢m, chong lang phi, chdng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhén dan;

e) K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, can bd quan ly va
nguoi lao dong;

g) Thyc hién cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cua
nha gido, can bd quéan 1y, nguoi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché ciia nh trudng.

2. Nhiing viéc hoc sinh tham gia ¥ kién:

a) K& hoach gido dyc va dao tao hang nim cla nha trudng;

e
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b) Nhitng thong tin c¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céc
khoan déng gop theo quy dinh;

c) Ché d6 chinh séch ctia Nha nuéc;

d) Noi quy, quy dinh ciia nha trudng c6 lién quan dén hoc sinh;

d) Tér chirc phong trao thi dua va céc hoat dong khéc trong nha trudng co
lién quan dén hoc sinh.

Pidu 12. Hinh thitc tham gia y kién

Cin ¢t dic diém, tinh chét va ndi dung hoat dong, nha truong ap dung
nhitng hinh thirc sau:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép v6i Hiéu trudng,

2. Thong qua hdi nghi CCVC cua nha trudng; thdng qua dbi thoai tai nha
truong.

3. Phét phiéu hoi ¥ kién tryc tiép, giri dy thao viéin bén dé nha gido, cén b
quén 1y gido duc, ngudi lao dong va hoc sinh tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cia don vi dé nha gido, can by quan ly,
ngudi lao dong va hoc sinh tham gia y kién.

Muc 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUGI LAO DONG GIAM
SAT, KIEM TRA VA HINH THU'C GIAM SAT, KIEM TRA

Pidu 13. Nhitng viéc nha gido, cdn bd quan Iy, ngudilao dong tham
gia gidm sat, kiém tra

1. Thye hién chi truong cia Déang, chinh sach, phdp ludt ctia Nha nude,
ké hoach cong tic hing ndm cla nha trudng.

2. Cong thc tai chinh, quan 1y va sir dung tai san; xay dung co s& VAt chit
cia nha truong; viée thu chi cac khoan déng gép cua hoc sinh, cac khoan tai tr¢
cho nha trudng.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché cna nha trudng.

4. Thue hién céc ché d¢, chinh sach clia Nha nude vé quyén va loi ich cua
nha gido, c4n b quan 1y, ngudi lao ddng, hoc sinh trong nha trudng.

5. Giad quyét khiéu nai, t6 céo trong nha trudng.

Pidu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Nha trudng tb chic d& nha gido, can by quan 1y va ngudi lao dong giam
sat, kiém tra thong qua céc hinh thirc sau:

1. Thong qua hoat dong cta Ban Thanh tra nhin dén clia nha trudng,

2. Thong qua kiém didm cong téc, tw phé binh va phé binh trong cac cude
hop dinh ky ctia nha truong.

e




3. Thong qua hdi nghi CCVC.,

) . Chwong IIL A
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC vOI
CONG DAN, CO QUAN, BDON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém cia Higu trudng

1, T chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cOng khai tai nha trudng va
déng tai trén trang thong tin dién tir cla nha trudng dé cong dan, co quan, don
vi, t0 chirc biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trdch nhig¢m giai quyét cong viée co lién quan;

b) Thi tuc hanh chinh gidi quyét cong viéc;

¢) MAu don tir, hd so cho ting loai cong viéc;

d) Phi, 1& phi theo quy dinh;

d) Thai gian giai quyét timg loai cdng viée.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bd quéan 1y va ngudi lao dong trong
viée giai quyét cong viée ctia cong dan, 1O chuc; kip thoi ¢6 bién phép xtt ly
thich hep theo quy dinh cta phép ludt d6i véi nhiing nha gido, can bd quan ly,
ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sich
nhidu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viée clia cong dan,
t0 chure.

3. Chi dao viéc bb tri noi tiép ¢dng dan, thuc hién viéc tiép cong dan va
bb tri hom thur gép v (tryc tiép hodc qua hom thu di¢n tiy); chi dao ngudi phy
trach cong tac hanh chinh ctia nha trudng cing dai dién Ban Thanh tra nhén dén
nghién ctru céc ¥ kicn gop ¥, bdo cédo Hidu trudng xem xét, gidi quyét.

4. Clr ngudi b trach nhidém gip va giai quyét cong viée co lién quan khi
cong dan, t§ chitc c6 yéu cau theo quy dinh cla phap luat; nhitng kién nghi,
phan 4nh, phé binh cla cdng dén, td chirc phai dugc nghién ciu va xur 1y kip
thoi.

Pidu 16. Trach nhiém ciia nha gido, can b quan 1y va nguoi lao dong

1. Tiép nhin thong tin; giai quyét céc cong viée cta cong dan, td chirc c6
lién quan tai try s& cia ,nhé trurdng; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cdng tac va
bi mat v& ngudi cung cap thong tin theo quy dinh cua phéap luét.

2. Khi cong dén, td chirc yéu clu, cb trach nhi¢m giai quyét cic yéu chu
d6 theo tham quyén va quy dinh. Nhitng viéc khong thudc tham quyen gii
quyét, phai thong bao dé cong dén, t6 chic biét va hawdng dan cong dén, t6 chuc
dén noi c6 thim quyén giai quyét. Khong dugc quan liéu, hach dich, ctra
quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi gidi quyét
cdng viéc clia cong dan, to chire.

=
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Piéu 17. D6i thoai tai nha trudng
) 1. Dbi thoai tai nha trudng duge thuc hign thdng qua viéc trao déi tryce
tiép gitra nha gido, can b quan Iy, ngudi lao dong, hoc sinh véi Higu trudng
hodc gitra dai dién tap thé lao dong, dai dién hoc sinh v6i Hiéu trudng. Poi thoai
tai nha trudng duoc thye hién dinh ky it nhat m6i ndm hoc mot 1an hodc khi mot
bén ¢b yéu cau.

2. Noi dung dbi thogi, sé lwong, thanh phn tham gia di thoai,
thoi gian, thoi diém doi thoai, quy trinh 6 chire doi thoai thue hién theo quy ché
dén chd cia nha truong.

Pidu 18. Quan hé gitta Higu truéng v6i co quan quan Iy cip trén

1. Phuc ting su chi dao cta co quan quan ly c¢Ap trén, thuc hién ché do
bdo cdo dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phén 4nh nhitng vudéng méic, khé khin va kién nghi nhitng
bién phép khic phyc dé co quan quén ly cap xem x¢t giai quyét.

3. Phan 4nh nhiing van dé chua 18 trong chi dao clia cp trén, gop ¥, phé
binh co quan quan 1y cp trén bang vén ban hofc thong qua dai dién. Trong khi
¥ kién 1én cdp trén chua duge giai quyét, nha trudng van phai nghiém tac chép
hanh va thye hién chi dao cta cép trén.

Pidu 19. Quan hé gitta Hiéu trudng voi td trwdng chuyén mén, doan
thé va Ban Thanh tra nhin din thujc nha truong

Tiép nhén, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac vén dé phat

sinh lién quan dén viéc thyc hién dan chi; dinh ky 1am viée voi ngudi ding dau
chc th chuyén mon, doan thé. Khi to trudng chuyén mén, ding dau cac to chic
doan thé dang ky lam viée voi céc ndi dung, cong viée cy thé thi phai tra 101 vé
ké hoach 1am viéc hodc 1y do tir chdi.

Pidu 20. Quan hé giita Hiéu truéng v6i chinh quyén dia phuwong

Hiéu trudng cé trach nhiém dam béo mdi quan hé chit che vdi chinh
quyén dia phuong dé phoi hop giai quyct nhitng cong viéc cb 1ién quan dén cong
tac gido duc trong nha trudng va quyén 11 cua hoc sinh.

. Chuong v
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 21. Tt ca nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong, hoc sinh, cac
bd phén, t& chie trong Trudng THPT Ngii Hanh Son ¢6 trach nhiém tb chirc va
thuc hién tét ndi dung Quy ché nay. Quy ché nay s& duoc cu thé hoa thanh quy
ché lam vidc ndm hoc 2023 - 2024. Nha gido, cén bd quan li, ngudi lao dong,
hoc sinh, cac bd phén, td chirc trong trurdng thyc hién tét Quy ché nay s& dugc
biéu duong khen thudng, néu vi pham s& bj xr I theo quy dinh cta phap ludt./.

A




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ THANH PHO DANANG Péc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGU HANH SON
$4:.7 {/QD-THPTNHS Da Néing, ngayASthang 12 ndim 2023
QUYLT PINH

V& viée thanh 13p Ban Chi dao thyc hi¢n Quy ché dan chi & co s&
Nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGU HANH SON

Ciin it Quydt dinh s6 3786/QD-UBND ngay 03/7/1998 cia UBND Thanh
phé Pa Néng Vvé viée thmh lgp Truong Trung hoc Phé thong (THPT) Ngii Hanh Son;

Cin cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09 thang 01 ndm2015 cia Chinh
phit vé thuie hién dan chii trong co quan hemh chinkh nha mede va don vi sw nghiép
cong ldp;

Céin cik Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cia B
truéng B Gido duc va Dao tgo Ban hanh Diéu 16 triuong trung hoc co' 50, trung
hoc phé théng va trieong phd théng c6 nhidu cdp hoc;

Céin civ Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 ndm 2020 cua B9
triéng Bé Gido duc va Pao tgo Hurong dén thuc hién dan chi trong hoat dong cia
co ¢ gido duc cong ldp;

Theo dé nghi ciia tdp thé Lién tich nha trudng.

QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh l4p Ban Chi dao thyc hién Quy ché din chi & co s¢ ndm hoc
2020 - 2021 cua Trudng Trung hoc phd théng Ngii Hanh Son gdm cdc dng, ba cb
tén sau:

1. Trudng ban: Ong Ngbd Ngoc Hoang Vuong, Hiéu trudng.

2. Phé Trudng ban

- Ba Nguyén Thj Té Nhung, Pho Hi¢u trudng;

- Ba Ngbé Thi Héng Tam, Pho Higu truéng;

- B4 Pham Hoai Thwong, Chil tich cong doan trurong.

3, Uy vién

- Ba V8 Thi Kim Loan, Bi thy Doan trudng;

- Ba Nguyén Thi Hiu Phuong, Nhén vién K& toan, TS Trudng Té Vin phong;

- Ba Nguyn Thi Hong, Truéng ban Thanh tra nhan dan;

_ Ba Pham Thi Thity Trang, Thu ky H6i dong trudng;

- B& Nguy&n Thi Thu Thity, T6 tredng chuyén mon;

- Ba V& Thi Hién, T6 trwéng chuyén mon;

- Ba Nguyén Thi Dung, PCT Cong doan.




2

Pidu 2. Ban Chi dao ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra viéc t& chirc cac hoat
dong trong nha truong dam bao theo Quy ché thyc hién dén chu trong hoat dong
cua Trudng Trung hoc phd thong Ngil Hanh Son.

Pidu 3. Cac 6ng, ba co t€n & Didu 1 va cac bd phén lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./. -

- Luu VT,VPNN]{V.

Nei nhin: Mﬁﬁ_mEU TRUONG
- Nhu Ditu 3; At
’ JE5 Thig ~ah




SG GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ THANH PHO PANANG Poc lip - Tu do - Hanh phiic
TRUGNG TRUNG HQC PHO THONG S .
NGU HANH SON
QUY CHE

Hoat ddng cita Ban Chi dao thyc hi¢n Quy ché dan chii & co s&
ciia Trwdng Trung hoc phé thong Ngii Hanh Son

(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56,1 1/QD-THPTNHS ngay).5/12/2023
ciia Hiéu trudng Truong THPT Ngii Honh Son)

N 5 Chu‘(rng I .
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHi PAO

Piéu 1. Chirc niing

Ban Chi dao thye hién Quy ché dan chd & co 8 (QCDCCS) clia Truong
Trung hoc phd thong (THPT) Ngii Hanh Son ¢ chic ndng tham muu ldnh dao
nha trudng vé nhitng ch truong, giéi phap 6 chire thue hién Quy ché dan chi
trong hoat dgng ciia nha truong.

Pidu 2. Nhiém vy

1. Nhiém vu ctia Ban Chi dgo

a) Tham muu cho Chi bg, Cong doan Trudng thuc hién lanh dao, chi dao
viéc thye hién QCDCCS trong Trudng;

b) Phéi hop v6i Cong doan chi dao viée t& chirc H61 nghi vién chuc ding
theo quy dinh;

¢) Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan cha & co s& giup lanh dao nha
truong thue hién chi dao, don dbe, huéng dan kiém tra viée thuc hi¢n Nghi
dinh s& 04/2015-ND-CP ngay 09/01/2015 cda Chinh phi ban hanh Quy ché
i thye hién dan chi va cac vén ban ciia Dang, Nha nudc vé thye hién Quy ché
dan chl & co s&; Thong tu <6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo
trudmg B Gido dyc va Dao tao vé hudng dén thyc hién dén chu trong hoat dong
cla co s& gido duc;

d) Xay dung ké hoach kidm tra viée thye hién QCDCCS tai Trudng.

2. Nhiém vu ctia Trudng ban va cac Pho Trudng ban

a) Nhiém vy cia Trudng ban

- Phu trach chung, quan ly va didu hanh moi hoat dong cta Ban Chi dao;

- Phéi hop v6i céc doan thé trong viéc thyc hién Quy ché dan chy;

- Cha tri cdc cude hop cua Ban Chi dao;

- Xdy dung, trién khai thuc hién ké hoach ctia Ban Chi dao; ) ,

- Tiép nhan céc ¥ kién phan dnh va cling Ban chi dao giai quyét cdc vin
d& phan 4nh mdt cach kip thoi theo thdm quyén duge giao;
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- T4 chirc tuyén truyén, {ridn khai c4c viin ban chi dao ciia cdc cép v& noi
dung dén chu trong truong dén toan thé cén bd, gido vién, nhén vién, phu huynh,
hoc sinh. Thyc hién t6t nhitng ndi dung dan chu tai don vi.

b) Nhiém vu cua céc Pho Trudng ban

- Phy tréch cOng tic chuyén mon ctia Ban Chi dao;

_ Trién khai thuc hién céc cude vén dong, cbng tac kiém tra n6i bo,

- Thye hién tt néi dung dan chu tai don vi va phan nhiém vy chung.

- Téng hop céc ¥ kién phan anh, d& xuét clia vién chirc, ngudi lao dong va
cac td chire, ¢4 nhan bdo cdo Trudng Ban chi dao;

- Phu trach cbng tac trién khai thuc hién cong téc Cong doan, Ban Thanh
tra nhin dén.

- Giam sat viéc gidi quyét ché do, chinh sach, thu chi tai chinh va cac noi
dung dan chu tai don vi.

- Xay dyng ké hoach, béo céo két qua hoat dong trinh Truéng Ban Chi
dao phé duyét.

3. Nhiém vu cua cac thanh vién Ban Chi dao

a) Nhén vién Ké toan, Uy vién

- Thyc hién nghi¢p vu, quyén han theo ding Luat Ngén sach, k& toén,
théng ké, Gitp chu tai khodn quén ly, st dung ding muyc dich ngudn kinh phi va
cac loal tai san cua co quan,

- Theo dai tong hop hd so bao hiém y €, bo hiém than thé cho cén bd
gio vién, hoc sinh;

- C6 trach nhiém cdng khai ché d6 thu, chi trong don vi;

- Thuyc hién t6t cac cong viée khac duge phén cong.

b) Truéng ban Thanh tra nhan dén, Uy vién

- Thye hién ding chirc nang, nhiém vy ctia Ban Thanh tra nhan dén;

_Kiém tra, giai quyét cac don thy, khiéu nai t& céo (néu co);

- Thuc hién t8t cac cOng viée khac duge phén cong.

¢) Bi thu Doan truomg, Uy vién

- Phu trach trién khai cac vin ban chi dao hoat dong cla Poan Thanh nién.

- Cong tac sinh hoat ctia Doan, thuc hién tét ndi dung dén chi tai don vi
(tr hoc sinh). Téng hop cacy kién phan 4nh coa doan vién, thanh nién;

- Phy trach theo ddi cdc hoat dong ctia Doan va cdc cong viée khac dugc
phén cong.

d) Thu ky Hoi dbng Truomeg, Uy vién

- Tham gia cung Hiéu trudng chuén bi céc th tyc chi dao vige tiép cong
dan;

_ Ghi bién ban cac cudc hop ciia Ban Chi dao.

- Téng hop két qua dé béo cdo dinh ky va dot Xudt,

- Phy trach cong tac vén thu, Tuu trit.

d) Céc Tb trudmg chuyén mon, Uy vién
- Chiu trach nhiém truée Trudng Ban Chi dao vé& nhiém vu duge phén cong;
- Tham gia ddy dU céc cudc hop cia Ban Chi dao;
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- 'I:ht_rc hién bao cao déy du hoat dong cla cac t6 minh phu trach vé& thuc hién
Quy ché dan chu tai don vi.
Pidu 3. Quyén han
Trudng ban va cac Phoé Trurdng ban c6 cac quyén sau:
1. Dugce quyén d& nghi cdc td chire, doan the va cdc ¢ nhén lién quan béo céo
tinh hinh, cung cp nhitng thong tin ¢ lién quan dén viée t6 chirc thuc hién

QCDCCS.
2. Duoc moi tham dy céc cude hop voi cAp trén v& nhitng vén d& lién quan
thuc hién QCDCCS.

9

3. Puge kiém tra toan dién, dinh ky hojic ddt xuat tinh hinh thye hién
QCDCCS ctia céc t0 chirc, doan the va céc to chuyén mdn trong nha trudng.

) Chuong 1T
CHE PO LAM VIEC

Pidu 4. Nguyén tic lam viée

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén thc tap thé; moi cong viéc cua Ban
Chi dao déu duge thao luén dén chi va bidu quyét theo da $0.

2. Trudng ban chiu trich nhiém didu hanh moi hoat dong cua Ban Chi dao
va chiu trdch nhiém v& moi hoat dong cia Ban Chi dao triede lanh dao céc cép.

3. Pho Trudng ban chju trach nhiém trude Trudng ban nhitng nhi¢m vu
dugc phén cong va ay quyén.

Pidu 5. Ché 4 hji hop

Pinh ky 3 thang, 6 thang va cudi nam, Ban Chi dao td chiic hop dénh gia
két qua tinh hinh té chirc tbgc Quy ché dan chi co sé tai trudng va bao cdo theo
quy dinh cta céc cap cd tham quyén.

Pidu 6. Ché d9 kiém tra

1. Ban Chi dao c6 trach nhiém xay dung ké hoach, chuong trinh kiém tra
chung cta Ban Chi dao.

2. Céc thanh vién Ban Chi dao ¢6 trach nhiém chu dong xéy dung ké
hoach thyc hién, trién khai cong tac kiém tra theo k& hoach da dugc Trudng ban
phé duygét.

Pidu 7. Ché do thong tin, bdo cio

1. Ban Chi dao thuc hién ddy di ché do thong tin, béo cdo theo quy dinh
ctia cAp trén.

2. C4c thanh vién Ban Chi dao ¢6 trach nhi¢m bao cdo két qué thuc hién
céc nhiém vy dwge phan cong theo quy dinh véi Trudng ban.

~ ChuonglI ’
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

lk Al r.e 7 K ”
Pidu 8. Doi vai Ban Chi dao cap tren
Ban Chi dao chip hanh su chi dao, hudng din vé chuyén mon, nghi€p vy,
kiém tra, don dbc viée thyuc hién cac chu truong, phwong hudéng, nhiém vy, cong
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the va chc quy dinh ctia Dang va Nha nuéc ¢6 litn quan dén viée xdy dung va
thye hién QCDCCS & don vi.

Didu 9. P6i véi lanh dao trudmg, Ban chip hanh Cong doan, Doan
Thanh nién '

Ban Chi dao ¢6 trach nhiém tham muru, hudng dén, kiém tra, don dbe thuc

hién Quy ché dan chi & co sd tai dom vi.

~ Chuong v
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 10. Trudng Ban chi dao ¢6 trach nhi¢m td chirc trién khai thyc hién
va tao diéu kién dé cac thanh vién Ban chi dao thuc hién bt nhiém vu da dugc
phén cong.

Pidu 11, Truong Ban Chi dgo c6 trdch nhi¢m quéan Iy hoat dong cua Ban
Chi dao theo quy dinh tai Quy ché ndy va ¢6 trach nhiém trién khai QCDCCS
trong toan thé vién chirc, ngudi lao dong va céc td chirc, ¢4 nhén lién quan.
Trong qué trinh thye hién, néu ¢6 nhing van d& chua pht hop, con vudng mac,
kip thoi béo cao v& Ban Chi dao dé tong hop, dé nghi stra dbi, bd sung./.




SG GIAO DUC VA PAQ TAO CONG HOA XA HQT CHU NGHIA VIET NAM

_ THANHPHODANANG DPoc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRU'ONG TRUNG HQC PHO THONG
NGU HANH SON _
S6:./ 1 //QD-THPTNHS Pa Néng, ngayl Uthdng 12 ndm 2023
QUYET DINH

V& viéc ban hanh Quy ché t0 chirc va hoat djng
ctiia Trwong Trung hoc pho théng Ngii Hanh Son

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGU HANH SON

Céin cik Quyét dinh 56 1363/QD-UB ngdy 15 thing 4 ndm 2020 cua UBND
thanh phd Pa Ndng vé viéc thanh ldp Truong Trung hoc pho thong (THPT) Ngit
Hanh Son thanh pho Da Nang;

Cin cut Thong tu 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia B
trucng Bo Gifio duc va Pao tao bgn hanh Piéu ‘lé try'o"ng trung hoc co s6, truong
trung hoc pho théng va triedong pho théng cd nhiéu cip hoc,

Ciin cif két qua ldy y kién déng gop xdy dung Quy ché 10 chirc va hogt déng
ciia Trwong THPT Ngii Hanh Son tai HGi nghj Vién chirc - Negwoi lao dong nam
hoc 2023 - 2024,

Theo dé nghi ctia by phdn Van phong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché t5 chiic va hoat dong cua Truong THPT Ngii
Hanh Son (Cé Quy ché dinh kém).

Pidu 2. Quyét dinh cd hiéu lyc tir ngay ki.

Pidu 3. Vif:n chirc, ngudi lao dong, hoc sinh Truong THPT Ngil Hém,h Son
va c4c co quan, to chirc, cd nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyct dinh
nay./.

Noi nhin:

- S6 GD&DT (b/cdo),

- Nhu Biéu 3 (thuc hign);
- HT, PHT;

-CTCPh, BTDT, TTCM;
- Thing bdo co quan;

- Luyu: VT, VP.

N"gé Ngoc Hoang Vuong
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SO GIAO DUC VA BPAQ TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PANANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGU HANH SON
QUY CHE

T chikc va hoat dong céia Trudng THPT Ngii Hanh Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OP-THPTNHS, ngay /12/2023
cuia Hiéu truong Truong THPT Ngii Hanh Son)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ghé"; nay quy dinh td chirc b may nha trudng, nguyén tic, ché dd
trach nhiém, 18 181 1am viéc, quan hé cdng tac va trinh tw giai quydt cdng viée cua
1anh dao nha trudng.

2. Vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh ciia Nha trudng; cdc co quan, tb
chttc, ¢4 nhan cé quan hé cong tac véi Nha trudng, v&i Lanh dao trudng déu chiu
sy diéu chinh ciia Quy che nay.

3. Truong hop van ban quy pham phép ludt ma Quy ché nay léy lam cin clr
c6 thay d6i hodc tinh hin‘h nhin sy, Siiéu kién thye té cia Nha trueong cd thay doi
thi Quy ché nay dugc di€u chinh, bo sung cho phu hop. Quy ché duoc gop y bo
sung, dicu chinh hang nam thong qua Hdi nghi Vién chirc — Nguoi lao dong cua
Nha truong (néu co).

Pidu 2. Nguyén tic 1am vi¢c ciia Lanh dao trudng

1. Higu truéng, Pho Hiéu truong lam vige theo ché dg ket hop trdch
nhiém cta tip thé lanh dao trudng voi viec dé cao quyén han va trach nhig¢m ca
nhan. Moi hoat déng ctia lanh dao truong phai bdo dam su lanh dao ctia Dang, tudn
thit cée quy dinh clia phap ludt va bao ddm quyen, loi ich cia hoc sinh, gido vién,
nhén vién.

2. P& cao trach nhiém céa nhén, mdi viéc chi modt ngudi phu trach va chiu
trach nhiém. Hiéu truéng la Tha trudng co quan duwoc phan cdng cdng viée, phai
chiu trach nhiém chinh vé céng viéc duge phan cong.

3. X 1 cong viéc ding pham vi thdm quyén va tréch nhiém duoc phin
cong, ding trinh ty, thil tuc theo cac quy dinh cua phap luét, chuong trinh, k¢
hoach céng tac ndm hoc va Quy ché nay.

4. Bao dam yéu cau phéi hop cong tic, trao dbi théng tin trong giai quyét
cbng viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc phap
luat giao.
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_ ChwongIl
TO CHUC BQ MAY

Pidu 3. Hyi ddng trudng

Thyc hién theo khodn 1 Diéu 10 ciia Piéu 1§ truong trung hoc co sd, trudng
trung hoc phd théng va truong phd théng c6 nhidu cdp hoc dwgc ban hanh kém
theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cta B9 trudng Bo Gido duc
va Dao tao (sau day goi tit 1 Thong tr s6 32/2020/TT-BGDPT), do Giam dbc S&
Gido duc va Dao tao (GDDT) quyét dinh thanh 13p trén co s& dé nghi cta Higu
trudng.

Ditu 4. Hiéu trudéng, Phé Higu trwéng

1. Hiéu trwong va Phé HiCu truong Truong THPT Ngti Hanh Son dugc

Gidm ddc S& GDDT thanh phé Da Néng b nhiém theo phén cap quén 1i, ddm bao
céc tiéu chudn va th tuc theo quy dinh,

2. Higu trudng, Phé Hi¢u trlxorng thye hign nhiém vu va quyen han theo quy
dinh tai dim a, diém d Khoan 1 va diém a, diém d Khoan 2 Diéu 11 cla Thong fu
$6 32/2020/TT-BGDDT va nhitg nhiém vu dot xuit do Gidm dbc S& GDPT giao.

3. Hiéu trudng ban hanh quyét dinh phin cdng nhiém vu cu thé ctia Lanh
dao trudng theo tiing nidm hoc sau khi 6 sy hdi ¥ thdng nhét ciia Linh dao trudng.

Piéu 5. Cac Hpi ddng khac trong truong

Cac Hi dong khéc trong nha trudng do Higu trudng thanh lap trong nam
hoc va lam Chu tich Hoi dong, trir Hoi ddng néu tai diém b khoan 2 Pidu nay,
- gbm:

1. Héi ddng thi dua va khen thuéng (TP - KT)

Thanh lap vao d4u niam hoc dé giup Hiéu trudng td chitc cac phong trao thi
dua, d& nghi khen thudng déi voi vién chiic, ngudi lao ddng, hoc sinh trong nha
truong., Céc thanh vién cia Hot ddng gbm: Hiéu trudng (Chu tich), Phd Hiéu
trudng, dai dién Chi uy Chi bd, Chu tich Céng doan (Phé Chu tich thi dua khéi
vién chic), Bi thu Doan treong (Pho Chu tich thi dua khéi hoc sinh), cac T
truong TS chuyén mén, T4 trudmg T van phong va céc glao vién chu nhiém I6p.

2. Hoi ddng ki luat

a) béi véi hoc sinh: Dugce thanh 1ap dé xét hodc xo6a ki ludt theo timg vu
viéc. Cac thanh vién gom: Hiéu truémg, Phé Hidu trudng, dai di¢n Doan thanh
nién, gido vién chi nhiém 16p c6 hoc sinh pham 18i, mot sb gido vién cé kinh
nghiém gido duc va Trudng ban dai dign Hoi Cha me hoc sinh.

b) Péi v&i vién chire, ngudi lao dong: Vige thanh 14p, thanh phin va hoat
dong cua Hoi ddng ndy dugc thyc hién cho timg vu viée va theo quy dinh clia phap
luat.

3, Cac Hoi ddng khac
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~ Hoi ddng tuyén sinh, Hji d(f)ng xét luong. .. duge thanh 13p theo yéu ciu oy
th‘é ctia timg coéng viéc. Thanh phan, nhiém vy, thoi gian hoat dong cua timg Hoi
ddng nay do Hiéu trudng quy dinh.
Hidu trudng cb thé t'ha‘m,h 1ap mdt sb 1161 ’déng ta vAn vé gido duc hoc sinh
(nhu giéo duc dao duc - 161 sOng, gido duc tir van - huéng nghiép, gido dyc tAm li
lra tudi...) theo yéu cau thyc t& va kha ning ddp ing cua luc lugng gido dyc nha
truong.

4., Céac Ban chi dao

~_ Dugc thanh 14p cho ting cong tac hodc 1ong ghép mot sb linh vyc cdng tac
dé dong bo trong chi dao hoat d6ng, diéu hanh, tranh chong chéo. Moi Ban chi dao
phai xdy dung quy ché hoat dong riéng.

Pidu 6. T6 chirc Pang Cong Sin Viét Nam va cac doan thé trong nha
truomg

Nha trudng co Chi b, Doan TNCSqﬂé Chi Minh, Cong doan co s& duge
thanh 14p va td chitc theo Diéu [§ ctia timg t6 chic twong tng.

Chi bg lanh dao nha truong va hoat dong trong khudn khd Hién phap va
phap ludt thong qua Quy ché hoat dong ciia Chi uy.

Cong doan, Doan Thanh nién Cong san H3 Chi Minh va céc td chirc x hoi
khéc trong nha truong hoat dong theo quy dinh cta phap luat thong qua Quy ché
phdi hop voi Hidu trudng nham gidp nha tredng thye hién myc tiéu, nguyén i giao
duc.

Pitu 7. T chuyén mén

L T chuyén mon thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2, khodn 3
Pidu 14 thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT va cac quy dinh chi tiét sau:

) a) Xay dung va td chirc thue hién ke hoach hoat dong cl}ung cla tb, hudng
dajm xdy dyng va quan 1i viéc thuc hién ké hoach qé nhin cda t6 vién (ndm hoc va
hang théng); nghiém tic thyc hién ndi quy, quy ché chuyén mén va nghigp vu. Xéy
dyng tap thé doan két, gitip d& nhau trong céng tac va trong doi song.

_ b) Phéi hop voi Lanh dao trudng & xdy dung va gilt gin sy doan két va tinh
than phdi hop cong tac cia cac to vicn.

~ c) Thye hién du noi dung, chuong trinh theo quy dinh cua B6 GDBT, quy
ché thi cr va kidm tra, danh gi4 hoc sinh; viéc day thém khong duoc trai vol quy
dinh hién hanh.

d) Xay dyng va td chirc thuc hién cac chuyén dé déi mai phuong phap gidng
day va hoc tdp, 461 mdi kiCm tra, danh gi4 hoc sinh, ning cao chat lugng giang day
va hoc tép cta hoc sinh; t0 chirc j:hao giang, cac hoat déng ngoai khda, b1 dudng
hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yCu.

2. Nhiém vu ctia Td trudng to chuyén mon:
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a) Quan li, didu hanh t§ chirc cic hoat ddng clia td va cua céc thanh vién.
Chu tri cdc chuong trinh céng téc, cdc cude hop cua t6, hop xét sang kién va danh
gia thi dua cdc thanh vién cia to.

b) X4y dung ké hoach, ndi dung hoat dong clia td trén co s ké hoach hoat
ddng cia nha trudng. C6 cc bién phap ning cao hi¢u qud cong tac chuyén mon.
Tich cyc khai théc phat huy higu qua vi€e sw dung cic phuong tién, thiét bi, d6
dung phuc vy cho vige gidng day, td chirc hoat dong ngoai khod clia t8, cha truong.

¢) T chirc kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, quy ché chuyén mén, hd
so s6 sach va nghiép vy su pham cic thanh vién trong t6 mdi thang it nhit 1 lan
Chiu trach nhiém trwéc 1anh dao trudng v& mat chét luong chuyén mén cua 0,
nhém minh phy trach. Tham gia kiém tra hoat dong nha gido cia td vién, ki gido én
clia gido vién. Tham muu cho Lanh dao trrong phin cdng lao dong cua gido vién
nam hoc moi.

d) La thanh vién trong Hoi déng TP - KT va Ban kidm tra ndi by cla
truong.

¢) T3 chirc va chu tri hop tb chuyén mén 02 lan/théng,

g) Phén cong day thay khi gido vién trong t8 bao cao nghi 6 dm hodic cb viée

riéng (d8 dugc Hifu trudng ddng ¥) va ghi vao sb ké hoach td, truong hop ddc bigt
khong thé tu bd tri duge thi bao Pho Hidu trudng phu trach chuyén mon giai quyét.

h) Thyc hién ché @b bao céo tinh hinh thyc hign nhiém vu cia t6 chuyén
mon hing thang va cac bao céo khac theo yéu céu,

Didu 8. T6 viin phong

1. T4 Vin phong gém nhiing nhén vién thuc hién cong tac ké toén, vin thu,
y té, béo V&, phuc vu. Hidu trwdng ban hanh quyet dinh thanh 1ap T van phong;
quyet dinh bo nhiém Tb truéng T4 vin phong va bd nhiém TS phd TS vin phong
(néu cin thiét).

2. T6 vin phong thuc hién nhiém vy va ché d6 sinh hoat theo quy dinh tai
khoan 2, khoan 3 Piéu 15 ctia Thong tw 6 32/2020/TT-BGDDT va céc quy dinh
cy thé tai Quy ché nay. Té vin phong ldm viéc theo gio hanh chinh, phai thyc hién
t4t cac nhiém vu chinh theo chirc danh, ngoai ra phai ki€ém nhiém céac vige khac do
Lanh dao trudng phan cdng.

3. Té trwéng T4 Vin phong

Phu trach quan li nhan vién t4 van phong vé chc mit sau:

o Xay dyng ché d% 13m viéc cla nhén vién va ké hoach hoat dong cta t6
hing thang, hoc ki, ndm hoc, nim tai khoa;
- Quan li viéc thyc hién né nép, tac phong lam viéc nhw: gid gidc, vi tri lam
viéc, pht hiéu... Chim cong lao dong, d4nh gié thi dua clia nhén vién trong td;

- Ki nhdy cac vin ban do Higu trudng ban hanh theo thdm quyén.




Pidu 9. Lép hoc
1. Hoc sinh dugc bicn ché thanh cac 16p hoc theo quy dinh tai Didu 16 cua
Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT.

2. Tht c4 cac 16p hoc chfp hanh Quy ché thi dua hing tun do Ban trit tu ki
luat ctia nha tredng d€ ra. -
Chwong I11
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pitu 10. Nhi¢m vu ciia gido vién

Giao Vié:.ll thue hién nghiém tic nhitng nhiém vu dugc quy dinh ’tai Diéu 27
clia thong tu s 32/2020/TT-BGDDT va céc quy dinh chi tict tai quy ché nay:

1. Gido vién bd mén (GVBM)

&) Day va gido duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc; thyc hién quy ché
vé gidng day nhu: soan bai, cho hoc sinh thyc hanh thi nghiém, kiém tra, danh gia,
vao $6 diém, ghi hoc ba, gitr gifc lam viée ding quy dinh, thgm gia cac hoat dong
ctia t& chuyén mon va cic hoat ddng gido duc do nha trudng to chure.

b) Ban than ty rén luyén dao diec, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu a8 néng
cao chit lugng va hiéu qua gido duc, gidng day. Tham gia cac chwong trinh boi
dudng ning cao trinh d§ chuyén moén nghiép vy va chinh tri xa hdi. Tham dy cac
ki thao giang, hoi gidng dinh ki va céc chuyén d¢ do tb chuyén mon, nha truong va
So GDDT t6 chife.

¢) Chép hanh sy phén cdng va thye hi¢n diy du nhiém vy cla ngudi gido
vién theo quy ché chuyén mon va quy dinh ca nganh. Chap hanh phép lut va ndi
quy nha treong; kién quyét chong nhiing hién tuong be phai, mat doan ket, clra
quyén va vi pham dén chi, ki cuong, nén nép trong nha truong. Trong khi thi hanh
nhiém vu cia minh phai phuc ting sw chi dao va hudng dén cua cdp trén.

d) Giit gin phim chit, uy tin, danh du cia nha gido; guong miu trude hoc
sinh, thwong yéu, tén trong hoc sinh, doi xir cong bang Vol l‘u_)c sinh, bdo vé quyén
loi chinh déng cia hoc sinh. Tén trong, doan ket, giap d& dong nghiép. Tdn trong,
hop tac va gitp d& phy huynh trong cong téc gido dyc hoc sinh.

” d) Tham gia cac hoat ddng giao duc ngoai khoa va céc phong trao thi dua do
td chuyén mon hodc nha trudng to chie.

e) Giang day dam béo ndi dung chuwong trinh clia B6 GDDT va theo quy
dinh ciia S& GDDT va nha trudng. Hang thang phai hoan thanh chwong trinh theo
dtng tién d6 cila nha treong va quy dinh ve céc bai kiém tra.

g) Chép hanh ché dd sinh hoat chuyén mén, cd ddy du cic loai hd so quy
dinh.

- Phai c6 sb didm c4 nhan; dinh ki hing théng phai cip nhat diém sb vao sb
diém dién tit ctia nha truong;
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- Phai c6 ké hoach chuyén mén (PPCT) va ké hoach cht nhiém theo tun,
thang, hoc ki (néu dwoc phén cong lam gido vién chi nhiém - GVCN). Cén cir trén
ké hoach cia truong va t0;

- Phai ¢6 d hd so chuyén mén;
- Phai soan méi hodc bd sung gido an tiy theo khéi 16p.

h) Phai thuc hién ddy dil quy dinh vé viéc kiém tra hoc lyc cua hoc sinh,
chém - rd bai, cong nhan diém, ghi didm vao sb c4 nhan va nhap diém vao s0 dicm
dién tir. Cén cir thuc té niing luc hoc tip cua hoc sinh, tao didu kién d& hoc sinh cai
thian diém d6i véi chc cot diém kiém tra thuomg xuyén; viéc ra dé kiem tra dinh ki
phai ¢6 ma trn dé, dap 4an, biu diém theo cdc quy dinh va hudng dan chuyén mon
cua B6 GDDPT va ctia S& GDDT.

i) Khéng 1am viéc riéng nhu: doc sich béo, chdm — soan bai, goi va nghe
dién thoai, str dung céc dung cu gidi tri dign tir... trong thoi gian ding 16p.

k) Trong mdi nim hoc phai dang ki lam d0 dimg day hoc hogc thyc hi¢n mot
dbi méi phwong phap trong day hoc va quin li hodc sang kién trong cong viéc cua
minh. Pang ki dé tai vao dau nam hoc, co két qua thuc nghiém trong ndm hgc,

1) C6 trach nhiém gido dyc dao duc, hudng nghiép, trit ty an toan giao
théng, phong chdng t& nan x3 hdi... thong qua gio day trén lép (theo ddc trung bo
mdn, ting bai va tinh hudng cy thé). Xt i hodc phdi hep voi GVCN va lanh dao
trudmg dé xt 1f hoc sinh vi pham ndi quy trong git 1€n 1p. Véi hoc sinh vi pham,
GVBM ghi vao sé diu bai ho tén, 15i vi pham va hinh thirc d& x 1i. Néu nghiém
trong thi bdo cdo ngay cho Lanh dao dang tryce dé xr i, khéng dwoge ty ¥ dudi hoc
sinh ra khoi 16p trong gid day.

m) Thyc hién quy dinh cla Lianh dao truong vé& viéc cAm hut thudc noi cong
cong, khong uong rugu - bia trude khi 1én 16p va khi 1am viéc. Day thém ding theo
quy dinh va chiu sy quan li ctia nha trudng.

n) Khi gido vién bi 8m hoic c6 viée riéng xin nghi day hodc nghi tham gia
céc hoat ddng gido duc phai xin phép Higu trudng béng vin ban, chi thyc hién khi
dwoc sy ddng ¥ ciia Hiéu truong, trudng hop dic biét khong the dén tryc tiép xin
phép duge thi phai lién hé trye tiép voi Hidu truong bing dién thoai, ddng thoi g
giky phép kip thdi cho Higu trudng. Khi gido vién xin nghi phai bdo cao voi T
trudng vé tiét nghi, tén bai timg tiét dé TS trwéng phan cong ngudi day thay
(trwdng hop dac biét Té trudng khong phéan céng duge thi bdo véi Pho Hibu trudng
phu trach chuyén mén dé sip xép). Gidy xin phép nghi ciia gido vién s& duge luu
gitt tai hd so theo ddi thi dua nha truong.

2. Gi4o vién duoc phin cong lam cong tic GVCN

2) Ném viing tinh hinh hoc sinh vé& moi mit dé c6 bién phap gido duc kip
thoi, phi hop ddi twgng va higu qua. Cong tac gido duc hoc sinh phai thuwong
xuyén, lién tuc kip thoi béng nhiéu hinh thitc va bién phap sao cho cé hiéu qua va
sat vdi dbi twong; quan tAm gido dyc nhidu hon @6i véi hoc sinh c4 biét va c¢6 hoan
canh dic bidt; gio sinh hoat [6p gianh nhiu thoi gian cho cac chuyén d8 can phai
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gido dyc hoc sinh, tao khong khi vui ve, ?hén khéi. Thuc hién viée dong yién khen
thudng, phé binh, ki ludt kip thoi ding doi twong, ding quy trinh, c6ng bang khach
quan va c6 higu qué gido duc, lay phuong cham gido duyc la chinh.

b) Lap k& hoach chi nhiém

- Céc ké hoach bao gdm: K& hoach nim hoc, ké hoach thang, ké hoach tudn.

-NQi dung cia ké’ hoach; C6 nhiém vy, bién phép, thoi gian thyc hién...
phai cy thé 13 rang, chi ti€t.

¢) Chiu trach nhiém chinh v& két qua quin Ii gido duc hoc sinh, xit If hoc
sinh vi pham va danh gid xep loai, khen thuong hoc sinh.

d) C6 trach nhiém phéi hop tét vai cac luc lugng gido dyc trong va ngoai
truong (dic biét 1a d6i véi cha me hoc sinh (CMHS), GYBM va Doan truong) de
quan 1f gido duc hoc sinh ¢ higu qud; (0 chie cac hoat dong gido duc, cac phong
trao thi dua, cac boat dong vin hoéa, vin nghé, thé dyc thé thao; gilt gin trat tw ki
cuong, phong chong t¢ nan xa hoi... nham gido duc hoc sinh phét trién toan dién,
x4y dung khoi doan ket, tinh ban trong sang.

d) Quan i va thye hién diy d viée ghi chép cdc logi hd so: S chi nhi¢m,
phiéu lién lac hoc sinh, hoc ba hoc sinh, kiém tra va Iwu gilt cdc ban kiém diém,
giay xin phép nghi hoc, bién ban cua 16p chit nhiém. Thyc hién day du ché d6 bao
cdo theo dting quy dinh va quy trinh cia nha tredng.

) Cho phép hoc sinh duge nghi hoc ¢6 1i do chinh dang khong qua 2 bl,rléi
hoc lién nhau, néu ’hoc sinh nghi hoc nhiéu GVCN phai lién lac véi CMHS d€ nidm
1% tinh hinh v& phdi hop giup d& hoc sinh, dong thdi bao cao Hiéu trwong. Khéng
duge ty ¥ dinh chi hoe tdp clia hoc sinh.

_g) Tham muu cho Hiéu trudng trong viée giai quyét cho hoc sinh chuyén di,
chuyén dén, nghi hoc dai han, xét hoc bong. ..

h) DBanh gia xép loai, khen thudng, ki ludt hoc sinh:

- Thuc hién danh gia xép loai hoe sinh theo tuén, thang, hoc ki va cd nim,

- Vige danh gia xép loai hoe sinh phai cong bing chinh x4c, kip thdi va ding
quy ché;

- Hd so danh gié xép loai hoc sinh phai day du, hop 1¢;

- D& xuét danh sich hoc sinh duge bidu duong trong budi sinh hoat dudi co,
khen thudng Hoc ki I va cudi ndm hoc;

- %)é nghi ra Hji d(:“)ng ki luét hoc sinh cia nha trudong sau khi da thuc hién
kidm diém phé binh, khién trach & 16p. La thanh vién trong Hoi dong ki ludt hoc
sinh khi ¢6 hoc sinh ctia 16p minh chu nhiém vi pham ki luat.

3. Gido vién dwoc chi dinh 1am Thu ki Hji dong trudng
La ngudi gitip cho Chu tich Hoi ddng truong dong thoi giup cho Hiéu
trudng thuc hién mt so nhigm vy sau:
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a) Ghi bién ban cac phién hop va dy thao nghi quyét ctia Hoi ddng trudng,
hoi nghi cong chire - vién chire, hoi nghi lién tich, 1dp bao cdo cong tac chung cua
nha trudng. Chudn bi va ghi chép bién ban cc cude hop don vi, cude hop cde hoi
dbng do Hiéu trudng chi tri.

b). Thiét lap céc bidu ban phuc vy cho vige quan i, theo ddi céc hoat dong,
cac dot thi, kiém tra khao s4t chat lugng clia trudng, hd trg cong tdc chia thoi khod
bidu, ghi bién ban cac cudc hop ciia nha trudng.

c¢) Tham muu cho Chu tich Héi ddng truong va Lanh dao trudng vé cac
maéng cbng tac trong truong,. Truyen dat syt chi dao hoidc théng bao céc ndi dung
cin thiét khi 1anh dao trudmg yéu cau.

4. Gi4o vién kiém nhiém cong tic gido vu:

a) Phy trach hd so hoc sinh, céc loai vin bang, gidy ching nhén lién quan
dén hoc sinh (ngum hoc). Bam bao thu tyc, hd so: tuyén sinh, chuyén trudng, lop,
thoi hoc. Tham gia lam hd so du thi tbt nghiép THPT, kiém tra gifta hoc ki, kiém
tra cudi hoc ki, thi 1&n 1&p, v.v.

b) Quan Ii s& goi tén - ghi diém, s6 dAu bai, sb ding by, s6 cap phat bang tbt
nghiép, sb theo déi hoc sinh chuyén trudng: di, dén va bd hoc; dam béo v¢ sinh,
khoa hoc sach s&, gon gang phong lam viéc; chiu trach nhigm hoan toan vé viéc
quan li, lwu giit hd so, s6 sich clia nha truong; chp phat vin bing, chiing chi;

- Thye hién cdc nhiém vu khéc theo sy phén cong cua ldnh dao don vi;

¢) Vio déu nim hoc, thuc hién tdng kidm tra toan bd hd so hoc sinh: Thu-
nhan - hoan chinh hd so c4 nhin hoc sinh. Cing véi GVCN phit hi¢n thiéu sot dé
didu chinh. Sau khi d& hoan chinh thi GVCN ki bién ban xac nhin va cung tham
gia quan li ho so. H6 so luén dé tai t ctia vin phong nha trudong. Khi GV ¢ yéu
cau st dung phai 1am thu tuc muen va tra lai sém;

d) Béo céo hang thing (cudi thang) cho Higu truong vé& sy thay ddi sb lugng
hoc sinh theo quy dinh; Thyuc hign viée trich xuét hd so ¢4 nhan hoc sinh theo ding
quy dinh:

ot Phai ¢6 don xin rat hd so cta cha me hodc ngudi gidm hd hoc sinh, c6 su
dong y ctia Lanh dao truong,

ot Kiém tra va ban giao day du céac loai gidy cho hoc sinh va gia dinh, yéu
cau ki xac nhén vao so theo doi.

Hoc ba xuit di phai co:

+ Con diu ciia nha trudng & cac trang hoc ba;

+ Dén anh duge dong déu gidp lai;

+ Pu chit ki ctia GVCN, chit ki ctia dai dién Lanh dao troong theo phén
cong.




9

* A oA 3 ~ A
- Dieu 11. Nhiém vu ciia nhan vien

Nhén vién thuc hién nghiém tic nhitng nhiém vy duge quy dinh tai Didu 28
cia thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT va céc quy dinh chi tiet tai quy ché nay:

1. Nhén vién ké toan

- X4y dyng ké hoach du toan thu chi hang nim ding, dd, kip thoi. Dim bao
niém yét cong khai theo dinh ki va quy dinh ctia Hi¢u trudng cic khoan thu, chi.

- Pam bao ché @b chinh séch chi tra cho 1anh dao, gido vién, nhin vién,

- Hb so, sb sach, chitng tir tai chinh; Dung quy dinh, sach s&, khoa hoc.

- Léap hd so tai san, theo di va quan li tai san ding quy dinh.

- Tham muu kip thoi cho Hiéu trwéng viéc cip nhat hd so ctia vién chirc,
nguoi lao ddng.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong cua Hi¢u trudng,

2. Nhén vién thi qu¥ kiém vén thw

- Pam bao nghiém ngft nguyén tac thi quy. Thu, nhan tién trong va ngoai
ngAn sdch dugc cip hodc duge thu kip théi, an toan cac ngudn quy. Cip phat kinh
phi khi c6 phiéu chi, 1énh chi cha Higu truéng (phicu chi di c6 chit ki cua chu tai
khoan va ke toan);

- C6 du hd so, sb sach theo ddi thu, chi va cép nhat kip thoi ding nguyén tac
tai chinh, Hing tudn va hing thang doi chiéu s6 quy voi ke toan; hang quy tong
hop kinh phi thu chi d& doi chiéu s6 qu¥ va kiem tra qu¥y tién mit dé bao cdo vdi
Hiéu trudng va thong bao cong khai kinh phi st dung;

- Chiu su kiém ké tién mét dinh ki va bét thuong cia Hi¢u trudng, cung cap
@4y du thong tin véi Ban Thanh tra nhan dén (khi c6 sy dong v cua Hiéu trudng).
Khi ¢6 doan thanh tra lam viéc, ¢6 trach nhiém cung cap day di cac ching tir theo
yéu cau;

- Soan thao viin ban, luu gil, chuyén céng viln, vao sd cdng van dén, cong
viin di ding quy dinh;

_ P& xuit mua sim cac vét tu van phong phuc vu cho viéc giang day, thi ct;

- Thuc hién chi trd lvong, ché do chinh sach: kip théi, thudn loi cho lanh dao
- gi4o vién - nhan vién,

- Phai than thién, c&i m& voi ddng nghiép va hoc sinh;

- Thyc hién tét co ché mot cira, cb thai d§ cdi mo, than thién, ding myc va
c6 trach nhiém khi ti€p cong dan;

- Quén li va st dyng cac loai con diu cua trudng theo dung quy dinh;

- Tiép nhan cong vin dén ding quy dinh. Chju trdch nhiém vé vide quan li,
lru giit ho so, s6 sach... ciia nha truong;

- Quan li sé cong vin di va dén ding quy dinh cua nha nuéc;
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- Pam bao vé sinh, khoa hoc sach s&, gon gang phong lam viéc;

- Soan thao cédc van ban theo yéu clu cta 1dnh dao. Quan li may photocopy
cta nha truong;

- Thye hién céc nhiém vy khéc theo sy phén cdng cua Hi¢u trudng.

3. Nhén vién thu vién

Tham muu xay dung ké hoach trang bi sach, béo, tap chi ddm bao nhu cau
phyc vu nghién ctru, gidng day clia gido vién va hoc tap cda hoc sinh;

Quan i bdo quan t6t hé théng sach, thidt bi thu vién theo diing quy dinh va
quy trinh ki thudt nghiép vu. Co di ho so ghi céc dau sach cla thr vién va so theo
ddi ngudi muon, tra sach;

Xay dung ndi quy thu vién, quy dinh vé& ché a6 str dyng sach, tai liéu tao
diéu kién thuén loi cho gido vién, hoc sinh dugc nghién ctru, hoc tap.

Nhiém vy cu thé:

- Phai than thién, c&i m& voi déng nghiép va hoc sinh;

- T4 chirc hoat dong thu vién tbt, hidu qua: phuc vu gido vién, hoc sinh trong
viéc muon sach, bao, tap chi, sach gido khoa, sach tham khdo thuong xuyén trong
ngay va c6 lich cu thé ciia Lanh dao trudng phu trach duyét;

- Kiém k&, tham muu thanh li, mua sdm SGK, sach tham kho,... kip thdi,
diing quy dinh. Nhan va chuyén cic loai bao hdng ngay den cdc ddi tugng quy dinh
cua nha treong;

- Pinh ki t chic gi6i thidu sich theo quy dinh cua S¢ va Bo GDDT. Quan Ii
maéy tinh tai phong doc va phong Ho1 dong. Hudng dan hoc sinh truy cdp Internet
tai phong doc chi nham muc dich hoc tép;

- Lép hd so thu vién dang quy dinh. Duy ¢ thw vién dat chuén va chuan bi
hd so dé nghi cdng nhén thu vién tién tién nhitng ndm tiép theo;

- Thyc hién cac nhiém vy khdc theo sy phén cong ctia Hiéu trudng;

- Sinh hoat chuyén mén tai T Khoa hoc X2 hoi.

4. Nhan vién thiét bi - thi nghiém; nhan vién phy trach cng nghé théng tin
(CNTT)

Tham muwu véi linh dao nha trudng dé mua va trang b hé théng thiét bi, do
dung day hoc phuc vy cho vi¢c giang day va thwc hanh cac mén hoc;

Quén i, bao tri, vé sinh hé théng thiét bj hi¢n c6. Hudng din cac td chuyén
mén st dung cac dd dung day hoc va chuén bj thiét bi thi nghiém, thiét bi trinh
chiéu theo yéu ciu ciia to chuyén mén va gido vién gidng day;

C6 di hd so ghi danh muc thiét bi va sb theo ddi ngudi muon, tra thiét bi;

Théng ké viéc thye hién tiét thi nghiém - thuc hanh, tiét day c6 tng dung
CNTT cua céc gido vién & cac nhém bd mon.
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Nhiém vy cu thé:

a) Nhan vién thiét bj - thi nghiém

- Phai than thién, c6i m& voi déng nghiép va hoc sinh;

- Bdo quan, sa“ip xép thiét bi khoa hoc. Lip sb theo déi dﬁy d1, chinh xac.
Bao céo kip thdi cho 1dnh dao vé tinh trang thict bi, viéc sir dung cua gido vién
theo dinh ki;

- Cung voi gido vién bd mon chuén bi db dung, hoa chét,... cho tiét thi
nghiém, thye hanh;

- Thue hién céc nhiém vu theo su phan cong cua Lanh dao truong.

- Sinh hoat chuyén mdn tai t& chuyén mén theo chuyén mén duge dao tao.

b) Nhén vién phong CNTT:

- Phai than thién, cdi md véi ddng nghiép va hoc sinh;

- Bao quan, duy tri, stra chita, cai dat may tinh cho cdc phong bo mon, phong
chiic ning, van phong; quan li, cai dit, diéu hanh cdc phan mém quan li ctia nha
trudmg;

- Kiém k&, tham muru viée sira chita, mua s&m méi, bao cdo kip thoi cho lanh
dao vé tinh trang may moc va viée sir dung cua giao vién theo dinh ki;

- Xay dung ké hoach hoat d6ng ctia ndm hoc, 1én lich thyc hanh va chuén bi
cac diéu kién thye hanh & cac phong CNTT,

- Thuc hién cac nhiém vu theo sy phén cua lanh dao don vi;

- Sinh hoat chuyén mén tai t& chuyén mén theo chuyén mén duge dao tao.

5. Nhan vién Y té hoc duong

- Phai than thién, co1 md véi ddng nghidp va hoc sinh;

- Chim séc, so ciu stte khoé ban dau cho gido vién va hoc sinh, kip thoi dua
hoc sinh di cép ctu trong nhiing truong hop can thiet;

- Sir dung i thubc dtng muyc dich. Lap s theo ddi cip, phat thude ding quy
dinh;

- T vin vé cong tic Bao hiém y t&, bio hiém than thé cho gido vién va hoc
sinh;

- Kiém tra vé sinh cic ddy phong hoc, cing tin hiing ngay, ddm bao vé sinh
an toan thyc phim;

- Chu d6ng phdi hop véi Phé Hiéu trudng phy trach y t& hoc dudng dé xay
dung ké hoach lao ddng vé sinh mdi truomg, phong chong cac dich bénh;

- Phéi hop véi co sd y té, cac don vj lién quan tai dia phuong, cic don vi
doan thé trong trudmg trien khai thye hign cic hoat dong y t€ trudmg hoc va cic
hoat dong y té khéc, x&y dung truong hoc “Xanh - Sach - Dep”;

- Pam béo vé sinh, khoa hoc sach s&, gon gang phong lam viéc;
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- Thuc hién cic nhiém vy theo sy phén cOng cla t6 Vin phong va cia Lanh
dao truong.

6. Nhéan vién bao vé

- Pam bao an ninh trét tw trong nha truong, khi c6 dAu hidu mét an ninh phai
béo cdo v&i linh dao ddng thoi lién hé vdi co quan cong an deé kip thoi giai tda va
xu li;

- Bao quén an todn tai san, co s& vat chét va cac cong trinh cua nha trudng.
Cing véi ké toan 13p so theo ddi céc tai san hign co (tai san trong phong hoc,
phong 1am viée, phong chirc néng: thong ke so lugng tai san trong moi phong) va
ki giao nhan v&i ké toan va pho hidu truong co s& vat chat. Nhitng tai sdn bi mat
khong 18 1i do hodc do thiéu tinh than trach nhiém ctia bao vé thi phai chiu boi
hoan. Thyc hién cong tac sta chifa nhé va chidm soc hé thong cdy canh nha truong;

- Huéng dan, kiém tra, nhéc nhé hoc sinh thyc hién ding, da ndi quy nha
trudng;

- Bao vé 1én lich cyu thé phan cong nhau dé bao v§ 24 gio/ngay;

- Céc cdng viée cu thé theo hop d6ng voi nha trudng ting nam hoc.

Nhiém vy cu thé:

- Tryc theo ca trong thang. Lich truc phai ghi 8, c6 duyét cla Phé Hiéu
treong phy tréch CSVC. T6 trudng van phong theo ddi cham cong. Khi mot bao vé
bi dm dot xuat thi bdo vé kia bo tri trye thay, sau dd sé tryc lai;

- Khi nhén ban giao ca truc phai kidm tra tinh hinh cua ca tryc, va chiu hoan
toan trach nhiém trong ca tryc ctia minh;

- Truc cbng, tryc tréng ding thoi gian quy dinh. Chu ding dam bdo an ninh
khu vire co quan vao ban ngdy va ban dém. Trong trudng hop khan cdp, bao vé cin
di ra ngoai trong thoi gian ngén phii nhe nhén vién td vin phong coi gitp tryc tai
cbng. Cong phy dudng Hai Triéu, bao vé hudng din hoc sinh ra vao va dong cira
ngay sau do;

- Chiu trach nhiém quan i, bao v¢ toan b tai san co quan vao ban ngdy va
ban dém. Moi tai san xuét ra khoi nha truong phdi c6 phiéu xuét hodc gidy ddng ¥
cho xuét cua Hiéu trudong. Moi viée vao ra co lién quan dén tai san nha trudng, an
ninh trong trudng, quiy t61 ngoai cong trwong phai dugce ghi vao nhft ki 56 true;

- Quan li chia khéa céc bd phan, cic phong hoc va phong chirc ning; ghi o
s6 khoa d3 ban giao trong sb tryc ban khi dugc phan cong. Kiém tra viéc dong cira
phong hoc, tit quat, t4t dién ctia cac 16p sau m&i budi hoc. Néu L&p nao khong thyc
hién thi ghi vao s6 trwe (Bao vé dong clra phong, tit dién, tit quat cua 16p dd) va
béo lai cho Linh dao truong (truc tiép cho Pho Hiéu trudng phy trach CSVC);

- Khéng cho ngudi ngoai 1én phong hoc khi chua duoc sy ddng ¥ ctia Lanh
dao trudng, moi lién hé gdp hoc sinh trong gid hoc phai dugc sy dbng v cia Hiéu
trudng. Viée tiép cong dan dén lién hé cdng tac voi nha trudng phai thuc hién theo
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ding quy ché t1ep cong din ctia nha truong. Huong dan cong dén, khach dén lién
hé cong viéc va quan li xe dé tranh xay ra hién twgng mét cip XAy ra;

- Trong thoi gian hoe (k& ca tlet chio cd, cac budi 1&), phai déng cong
truong. Khong cho hoc sinh ra ngodi néu Kkhéng c6 sy dong y ctia Lanh dao trudng
hodc gidy xac nhén cia y t&, Néu hoc sinh ra vé dot xuit (co gifly phép hop 18) thi
ghi vao s0 tryc;

- Trong ca trye phai phdi horp véi gido vién ngdn nglra nhitng vy viéc mau
thuin c6 lién quan dén hoc sinh va béo céo ngay cho Lanh dao trudng dé xur Ii;

- Cudi mdi tudn, tdng két s6 theo ddi tinh hinh thye hién ndi quy nha truong
ctia hoc sinh va ndp cho Phé Hiéu truéng phy trach trét ty ki luét cua nha trueong;

- Kidm tra cac thiét bi PCCC ddu thang va bao cdo cho Phé Hiéu truong phu
trach CSVC khi ¢ hién tuwgng hu hong cac thlet bi nay; vin hanh thanh thao, thao
tac nhanh, xir i kip thoi khi ¢6 sy co chay nd xay ra;

- Huéng din, theo ddi va bao céo cho Pho Hidu trudng phu trach CSVC vé
tinh hinh lao dong hing ngdy cua céc 16p theo k& hoach lao déng ctia Lanh dao
trudng phén cong;

- Kiém tra hé thong nudce & cac khu phongr chirc ndng, phong hoi dbng, khu
vé sinh hoc sinh va dong hd nude vao cudi mdi budi hoc. Dé phong rd nude gy
t6n thit. Khi nuéc bi 1o, tam thdi khoa van nuée va bao cao cho Lanh dao truong

dé xir 1 kip thoi;

- C6 trach nhigm kiém tra va stra chita céc thiét bj dién don gian: bong dién,
b cim, cong tic dién,.... khi cd sy phan cong cia Lanh dao truong. Chuén bi cac
thiét bi 4m thanh, trang tri,.. . d& phuc vu cdc cude hop, 1€ héi... ctia nha trudng;

- C6 trach nhiém chim séc cdy xanh trong khudn vién nha trudng;

- Thue hién céc nhiém vy theo sy phan cong cua td Vin phong va cia Linh
dao truong.

7. Nhan vién tap vu

- Phuc vu nudc ubng cho vién chie, ngudi lao dfng trong nha truong va
khéch dén lién hé cong tac trong gidr [am viée, trong céc cude hop lanh dao, hop
hoi ddng tu vin, hdi dbng nha trudng;

- Lam v& sinh hing ngay phong lam vigc khu hanh chinh va khu vuc duoc
phin cong;

Nhiém vy cu thé:

- Phai than thién, cdi md véi dé‘)ng nghiép va hoc sinh;

- Bam bdo di nudc uéng cho gi4o vién, nhén vién, hoc sinh;

- Vé sinh sach s& khu vyc sin truong, khu hidu b, cic day phong chic
ning, thu vién, nha xe, khu vé sinh cta gido vién va hoc sinh;
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- Chuén bj ddy du diéu }(ién: nude udng, ban ghé, vit dung,... phuc vy cic
cude hop, cc cude kiém tra, tiép khach ctia nha trudng;

_ Theo d&i va nhéc nhé hoc sinh thye hién tiét kiém nuéc va bao vé cac thiét
bi nha vé sinh;

- B4o c4o kip thoi nhiing hu héng v& CSVC va khau vé sinh lién quan dén
khu nha vé sinh cua gido vién va hoc sinh;

- Thyc hién cdc nhi¢m vu theo sy phin cong cua td Vin phong va cua lanh
dao trueong.

Pidu 12. Nhiém vu ciia cic chirc danh td chiic, doin thé trong trwong do
vién chitc quén I, gido vién, nhan vién kiém nhiém

L Thye hién nhiém vu va hoat dong theo Piéu 18 ctia ciia céc td chic Poan
thé va su 1anh dao clia DPang va Poan the cip trén.

2. Phéi hop véi nha trudng trong viée td chirc thuc hién quy ché dan chu va
trong cic hoat dong gido duc.

3. Ngudi ding dau cac doan thé c6 bién phap ning cao chét lugng sinh hoat
ctia doan thé, dan chu ban bac céc chl truong, bién phéap thyc hién cac nhiém vu
cla nha trudng. Lip ké hoach va té chic thye hién céc phong trao thi dua, cac hoat
ddng ngodi gidr 1én 16p. X4y dyng ndi dung chuan danh gid cong tac thi dua (hoc
ki, nim hoc). Pdng vién cic thanh vién hang hai lao dong, hoc tip va tich cyc thi
dua. Quan li quy phic l¢i tw c6 cla nha trudng.

4. Ban thanh tra nhin dan c6 trach nhiém thyc hién chirc ning gidm sat cong
thc quan li nha trwomg, gidm sit thuc hién ché dd chinh sach va viée thyc hién quy
ché dan chd, phat hidn nhiing vi pham quy ché dan chi trong nha trudng d€ nghi
Hiéu truong giai quyét.

5. Nhiém vu cu thé:

a) Chu tich Cong Poan:

- Phé chi tich Hoi déng TD - KT, cing véi Hidu truong to chirc, thye hién
cac hoat dong thi dua, xét cong nhan ket qua thi dua va dé nghi cac danh hiéu thi
dua 1én cép trén. Theo d&i, kiém tra cc hoat dong thi dua cua céc t6 cong doan
trong nha truong,

- Chi dao Ban thanh tra nhan dan thuc hién cdc nhiém vu theo quy dinh;

- Chiim lo d@i séng vat chét, tinh thin cho vién chic, ngudi lao dong trong
nha trudng. Ticp nhén don thu khieu nai, t6 cao theo quy dinh;

- T4 chire, 1dnh dao, didu hanh Ban chip hanh Cong doan, cong doan vien
thue hién c¢é hidu qua céc phong trao thi dua cua nha trudmg, ciua nganh va cua dia
phuong;

- Thye hién cac nhiém vy khac do Hiéu truong phan cong,

¢) Bi thu Doan thanh nién:
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- Thanh vién ctia Héi ddng TP - KT, cling véi Hoi ddng TD - KT 16 chitc,
ﬂ}uc hién céac hoat dong thi dua, tham gia xét va cOng nhan ket qua thi dua cta cac
t6 chirc c4 nhan trong don vi,

- TH pho t kiém tra né nép, chju trach nhiém trude Higu trudng vé né nép
ciia HS. Phoi hgp ciing giam thi va GVCN theo ddi chuyén can cua HS ¢ cac budi
sinh hoat dwéi co, chdo ¢ dau tuan, cdc budi 1€, cdc budi sinh hoat 15 phuat dau
budi cua 16p; |

- T chitc, 1dnh dao, diéu hanh Ban chép hanh Doan thanh nién, céc chi doan
thirc hién c6 hiéu qua céc phong trao cla hoc sinh va gido vién clia nha trudng, cac
phong trio cta nganh va cta dia phuwong;

- Thyc hién cAc nhiém vy khéac do Higu trudng phén cdng.

Piéu 13. Quyén ctia gido vién, nhin vién

1, TAt c& gido vién, nhan vién cua nha trudmg duge bao dam cic quyén quy
dinh tai Diéu 29 cta Thong tu s6 32/2020TT-BGDDT.

2. Vién chirc quan li, giéo vién, nhén vién ciia nha trudng duge dam ’béo
thye hién cdc quyén lgi da thong nhat trong Quy che chi tidu ndi bd, Quy ché thi
dua khen thuéng, Quy ché thyc hién dan chi co s& cua nha trudng va cac quyén
khac theo quy dinh cla phap luét.

Didu 14. Hanh vi ttng xtr, trang phuc ciia gido vién, nhin vién

Tht ca vién chitc va ngudi lao dong cia nha truong phai thye hién nghiém
tic cic quy dinh tai Didu 31 cta Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT va nhiing quy
dinh cu thé sau:

1. Chép hanh tbt chit truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sich, phap ludt cva
Nha nude, cdc ndi quy, quy ché co quan, ddc biét la chap hanh Luédt Gido Dyc va
tuyét di khong vi pham vao nhitng di€u nha gido khong duge lam.

2. Tuan tha sy 1anh dao, chi dao, quén 1i cla Lanh dao truong, Lanh dao
nganh.

3. Lén 1dp, dén co quan, hoi hop, sinh hoat cac doan thé, cac hoat ddng khac
phai ding gid, ding quy dinh. Nghi day va cac hoat déng do nha truong, nganh to
chitc phai ¢6 don xin phép va dugc sy dong ¥ cla lanh dao. Tuyét d6i khong dugc
d6i gior day cho nhau khi chura c6 sy dong y clia Higu truong.

4. Nha gido phdi co du céc loai hd so sb sach theo quy dinh: Bai soan, PPCT
(s6 ké hoach gido duc theo tuan), sO duy gibr tham I6p, s0 chi nhiém, s diém ca
nhén, s6 ghi chép va mét so loai hod so, ké hoach khéc theo yéu ciu cia Linh dao
truong. '

5. An mic, giao tiép: chinh t&, m6 pham, nghiém chinh, ty gidc thue hién
quy ché co quan; thyc sy 14 tim gwong sng cho hoc sinh noi theo.

- L& phyc: Nam: 40 so mi, thit cavat; Nit: 4o dai truyén théng;

- Khong dugc mat dd bo, quan jean, 4o thun trong gi¢ hanh chinh,
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6. Khong hit thudc 14, khéng udng rwou trong giv lam vige, c6 ubng ruou
bia khong duoc 1én 16p. Khong lam vige riéng trong gio day hoc.

7. Bao vé, tiét kidm cuia cong; gift gin vé sinh co quan.

8. Poén két ndi b, gén bo véi tap thé co quan; twong trg than 4i cong ddng
gitip d& 1an nhau.

9. C6 trach nhiém, nhigt tinh v&i cong vige: tham muu gép ¥ xay dung
nhém, t6, co quan; xay dung cdc t6 chirc doan thé trong sach vitng manh.

10. Ludn tu dudng hoc tap, tw rén Iuyén dé nang cao trinh dp chuyén mon,
nghiép vy, 18p truong tu twdng va pham chat dao dire theo tiéu chuan, yéu cau clia
nganh,

) Chwong 1V
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH

Piéu 15. Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Hoc sinh phai thuc hién nhiém vy dwgc quy dinh tai Diéu 34 cta Thong
tw 32/2020/TT-BGDDT.

2. T4t ca hoc sinh ciia Truong THPT Ngii Hanh Son phai thyc hién nghiém
tac Noi quy hoc sinh do Hiéu truéng ban hanh,

Piu 16. Quyén ciia hoc sinh

Hoc sinh dugc ddm bao cac quyén quy dinh tai Didu 35 cia Thong tu s6
32/2020/TT-BGDDT v cic quyén khic theo quy dinh cta phap luét,

Diu 17. Hanh vi ¢ng xi, trang phuc ctia hoc sinh

1. Hoc sinh phai ¢6 hanh vi Gng xt va trang phuc dang theo quy dinh tai
Didu 36 ciia Thong tw s& 32/2020/TT-BGDPT. Hoc sinh tuyét déi khong duge
thuc hién cic hanh vi bi nghiém cdm tai Didu 37 ctia Thong tw s6 32/2020/TT-
BGDDT. |

2. Hoc sinh Trudng THPT Ngit Hanh Son ¢6 hanh vi tmg xir theo quy dinh
ciia B Quy tdc Ung xur trong trudng hoc cla nha trudng. Ddng phuc clia hoc sinh
Trudng THPT Ngii Hanh Son 1a: nam sinh mac quén xanh, 4o tring; nif sinh mic
40 dai tréng; riéng ngdy tht 7 hodc nhiing ngay mua to hoc sinh c0 thé khong miic
ddng phuc nhung trang phyc phai gon gang, thich hop voi do tudi khi d&én truong.

Didu 18. Khen thudng va ki ludt

Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tp va rén luyén thi duge khen thudng; hoc
sinh vi pham khuyét diém trong qué trinh hoc tip, rén luyén thi duoc gido duc hodc
xtr 1i ki luat. H6i déng TD - KT va Héi dong ki ludt ciia nha truong cdn ¢ vao
Didu 38 ciia Thong tu s6 32/2020/TT-BGDBT va cdc quy ché, ndi quy cia nha
trudmg dé thyc hién.
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" _ Chuong V . s
QUAN HE GITUA NHA TRUONG, GIA DINH VA XA HOI
Pidu 19. Ban dai dign CMHS
Ban dai dién CMHS hoat ddng theo Diéu 1é Ban dai dién cha me hoc sinh
dugce ban hanh kém theo Théng tu s6 55/201 1/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nam
2011 cua Bo trudng Bé GDDT; dong thdi thyc hign mdt 6 nhiém vu chu yéu sau:
1. CMHS va ngudi giam ho ¢6 trach nhiém phdi hop véi gido vien chu
nhiém‘vé nha trudng trong viéc gido duc con minh va tao diéu kign thuén lgi v&
cac diéu l,(ién phuc’vu cho viéc hoc tip cla con minh. C6 thé phan anh, trao doi,
gbp ¥ kién tryc ti€p voi gido vién va nha truong hodic théng qua Ban dai dién
CMHS vé nhitng vin d8 lién quan dén cong téc gido dyc trong nha truong.
2. Ban dai dién CMHS 6 tréch nhiém t§ chitc thu thip § kien cta céc bic
CMHS dé ciing nha trudng gidi quyét cac van dé sau day:
- N6i dung cOng viée lién quan dén su phdi hop gilta nha truong, gia dinh aé
giai quyét nhimg van dé lién quan dén HS;
- Vén ddng cac bic CMHS thyc hién cac chu truong, chinh sach, ché d0 ma
HS dugc hudng hodc nghia vy phai déng gop theo quy dinb;
- Vén dong cac bac CMHS thiyre hién cic hoat dong xa hdi hoa gido duc 6
dia phuong.
Pidu 20. Mbi quan hé giira nha trudng, gia dinh va xi hji
M&i quan hé gifta nha trudng véi gia dinh va x& hoi dam bao nguyén tic va
muyc tiéu, nguyén li gido duc theo quy dinh tai Piéu 45 cia Thong tu sd
32/2020/TT-BGDDT.
Chuong VI ) ]
HE THONG HO SO, CHE DQ BAO CAO
Pidu 21. H¢ thong hd so
1. Nha truong, géc b phan Vél‘ c4 nhin cé trach nhiém thyc hién déy da,
nghiém tic cac loai hd so quan li, hd so chuyén mén theo quy dinh tai bieu 21
Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT.
2, Quan 1i, lou trit hd so va céc tai lidu theo ding quy dinh cua phap [uft va
cac cap co tham quyén,
Pidu 22. Ché dd bdo cdo
Nha truong, cac bd phén va cd nhin c6 trach nhiém thuc hién ché d6 béo céo
theo quy dinh nhim dém bao cho cong téc quan li, diéu hanh va thue hién nhiém
vu dat I}iéu qua. Ngoai bao cdo theo y€u cau cua tiimg nhiém vy, nha truong quy
dinh ché dé béo cao dinh ki nhu sau:’
1. Hing tudn

Ngudi phu tréch thi dua hoc sinh béo cdo véi Linh dao trudong vao tiét cudi
thir 7 hang tudn (trir cdc budi co sinh hoat ngoai khoa, ban viéc dot xuat) tinh hinh
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thue hién ndi quy hoc sinh, thi dua trong tudn, cdp nhat chuyén cin ctia hoc sinh
[én website cia truong. Phé Higu truéng bao céo tinh hinh cdng tic trong tudn va
thong nhat ké hoach cong tac tuan toi voi Hiéu trudng,

2. Hang théng

a) GVBM béo cédo vai T trudng vao cic budi sinh hoat t§ chuyén mon, tb
trudng tong hop dé béo cdo voi Hiéu truémg vao cudc hop lién tich moi thang
vé: két qua hoat dong clia t0 va ke hoach thang sau.

b) GVCN bao céo véi gido vy vé 8 hoc sinh ting, giam véi ting 1 do vao
ngdy truée ngly hop toan thé vién chic, ngudi lao dong truong hang thang; duyét
ki bao céo thi dua cia lép chit nhiém; bao cdo ddt xuat véi Lanh dao trudng nhitng
tradng hop déc biét.

¢) K& toan bao cdo tinh hinh thu, chi kinh phi trong thang véi Higu trudng
vao tudn cudi trong thang,.

Chuong VII
CAC HOAT PONG TRONG TRUONG

Pidu 23. C4c hoat dfng gido duc

Céc hoat dong gido duc trong truong thye hién theo cac Piédu 17, 18, 19, 20,
22, 23, 24, 25 cua Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT va nhiing quy dinh, huéng
din truc tiép vé chuyén mén cia S¢ GDDT thanh pho Da Nang.

Pidu 24, Trinh ty, thd tuc xi i cAc cdng vige thwong xuyén

1. Thu tyc trinh ki duyét ké hoach, dy tru, dy todn, chwong trinh:

Ngudilap — Vién chie phy trich —  Lanh dao phu trach — Hiéu
trudng.

M3i khau phai c6 ¥ kién thim dinh vio Phiéu trinh.

2. Hoe sinh xin nghi hoc

a) Nghi tir nha: Don xin nghi hoc (theo mau cua nha trudng) phai do cha, me
hogic ngudi giam ho ki tén; Bao v¢ tiép nhén don, ghi ndi dung thdng tin chuyén
dén gifo vién chil nhiém. Nghi hoc tir 3 ngay tr¢ 1én phai duoc s doéng ¥ ctia Lanh
dao truong.

b) Nghi trong tiét hoc: Hoc sinh ty viét don, gido vién bd mdn ki x4c nhén
(hoc sinh viet i ndi dung thong tin), hoc sinh xin nghi trinh don 1&n lanh dao tryc
hom dé (Hibu trudng, Phé Hiéu trudng). Ngudi phy trach lién lac gia dinh hoc sinh
theo dia chi trong don va mdi dai dién gia dinh dén trudng d6n hoc ginh ve sau khi
ki nhan hoc sinh. Bao vé luu don ctia hoc sinh, ghi s6 trye va chuyén GVCN theo
doi.

Trudng hop hoc sinh cip ciru thi y t€ va bdo vé bao céo véi Linh dao trudng

va dbng thoi phai xi 1i linh déng, tic thoi, hidu qua.
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¢) Viée xur li céc vAn dé lién quan dén hoc sinh v& an ninh chinh tri, trat tw an
toan trudng hoc, hoc sinh vi pham phap lut trong cong dong theo quy ché phoi
hgp gifta nha trudng va cong an dia phuong./.

HIEU TRUGNG

Ngo Ngoc Hoang Vwong
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PHU L.UC
V& vige quy dinh hé théng hd so c4 nhan, tip thé.
Bg phén Loai hd so Nguwdi quan
SH diing bd Gido vy
S6 goi tén- ghi diém Gido vy
Hoc ba hoc sinh Gido vu
S& quan Ii clp phat vin bang, chiing chi Gido vu

S6 quan 1f va ho so luu trit vén ban, cdng vén

Gido vy, Vin thu

S6 ghi dau bai

Giao vu

E;ﬁ:gxoooqo\m.nwm._.j

Sd nghi quyét cia nha trudng Thw ki HP
Hd so khen thudng - ki ludt hoc sinh Thu ki HP
Bién ban hop 1dnh dao, lién tich. Thu ki HD
Hb s0 kiém tra, danh gid GV- NV PHT CM- T6 truéng
Sb quan li cong chic Hiéu truéng
Nha tridmg S6 quan [i tai chinh K& toan
S6 quan Ii tai sén Ké toan
Hd so thi dua nha truong Phu trach thi dua
CBGV-NV (CTCD)
15 1S4 theo d&i thi dua hoc sinh Phuy trach thi dua hoc
sinh (BT Poan truong)
16 |S5 quan li sach thu vién NV.Thu vién
17 |84 theo d3i muon sach thu vién NV.Thu vién
18 |Hb so quan [f hé thong thiét bj, d& dang day | NV.Thiét b
hoc
19|83 theo d5i gido vién sir dung thiét bi, dé NV.Thiét bj
dung day hoc
T4 chuyén | S(f) ké hoach o 1
n " 2 |S6 bién ban TG trudng
mbn nghip| 3 |9 theo doi, d4nh gid GV va chit lrong bd
Vi mon
4 |Sb theo d&i day thay, day du, phin cbng CM
1 |Gido 4n
2 |86 dy gid
er e 3 |Chuong trinh day hoc (PPCT
Gigo vien 4 |86 ghi %hép cac Zuéc h(c_)p )
5 |86 didm ca nhan
6 |84 chi nhiém (GVCN)
1 [S6 cong tic
2 |S4 theo ddi tinh hinh:
Nhén vién - NV Bao vé: Bé theo dai tai san.
- NV Thy vién, Thiét bi: Céc loai s6 (theo
quy dinh ciia nganh)
Gido vien | | |Phiéu trinh gidi quyét cong viée Vin thu
Nhin vién
. 1 |Mau don xin phé
Hoge sinh 2 IMB&u don xin ﬂit E@) SO
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56 GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANHPHO DA NANG Pic lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HOQC PHO THONG - -
NGU HANH SON
S6: 4 |¥/KH-THPTNHS Dé Néng, ng&y/ﬁy thang 12 ndm 2023
KE HOACH

Trién Khai thye hién Quy ché dén chii co sé
Niim hoe 2023 - 2024

Can ci Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ctia Chinh phii vé
thue hién dén chd trong co quan hanh chinh nha nuée va don vi sy nghiép cong
13p;

Cin cir Thong tu s& 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia B§ trudng Bo
Gido duc va Dao tao Hudng dan thye hién dan chu trong hoat dong clia co s¢
gigo duc cdng 1ap;

Thue hién c4c vin ban chi dao ctia S& Gido dyc va Dao tao v& trién khai
thuc hién Quy ché dan chi & co s& nim hoc 2023 - 2024; Truong Trung hoc phd
thong (THPT) Ngti Hanh Son xay dung K& hoach trién khai thuc hién Quy ché
dan chi co s& (QCDCCS) ndm hoc 2023 - 2024 nhu sau:

1. MUC DPICH, YEU CAU

1. Mue dich

- Phat huy quyén 1am chu cia vién chirc va ngudi lao ddng (VCNLD), nang
cao trach nhiém cua Higu trudng nhim gop phan xdy dyng nha truong trong
sach, vitng manh.

- X4y dung doi ngli VCNLD c6 du phém chét chinh tri, phém chét dao dirc,
161 séng, c6 dit ning fyc va trinh 46 chuyén mbn, nghiép vu, khong nging ning
cao chat lupng, hidu qua cong vige, dap tng yéu cu ddi méi cin ban, todn dién
gido duc va dao tao trong thoi ky maéi.

- Gén viéc trién khai nhitng chu truong, chi dao clia Dang va céc vin ban
phap luét ciia Nha nudc v& x4y dung va thyc hién QCDCCS trong hoat dong cla
nha trudmg; phd bién, quan triét cac nghi quyét ctia Ban Chép hanh Trung uong
Dang khéa XII, Quy dinh sé 11-QDI/TW ngiy 18 thang 02 ndm 2019 cia Bd
Chinh tri vé trach nhiém cta ngudi ding dau clp ty trong tiép dén, dbi thoai
tryc tiép vdi dan va xur 1y nhitng phan anh, kién nghi ctia dan; tiép tuc trién khai
thyre hién Chi thi s6 05-CT/TW ngdy 15 thang 5 n#m 2016 ctia BO Chinh trj * vé
déy manh hoc tip va lam theo tAm guong dao diic, phong cach Hd Chi Minh”,
Nghi quyét Trung wong 4 khéa XII“ v& tang cudng xay dung, chinh d6n Pang;
ngén chin, déy lti sy suy thodi v& tu tudng chinh tri, dao duiec, 16 sbng, nhitng
bidu hién “tu didn bién”, “tw chuyén héa” trong ndi b0”; Chi thi 6 16/CT-TTg
ngdy 16 thang 5 nam 2016 cia Thu tudng Chinh phd “v& ting cudng va d6i moi
cong tac dén vén trong co quan hanh chinh nha nudc, chinh quyén céc cép trong
tinh hinh méi”* nhim ning cao hon nifa nhén thirc va ning hye thye hién dén chu




2

cho VCNLD, xem day la nhiém vy quan trong va thudng xuyén cia cp ty
déng, lanh dao trudng va céc doan thé trong nha trudng,

- Phong ngtra, ngén chin va chéng c4c hanh vi tham nhfing, ling phi, quan
liéu, phidn ha, sach nhidu trong nha trudng,

2. Yéu ciu

- Viée trién khai thyc hién QCDCCS phai cu thé, nghiém tic va tré thanh
hoat dong thudng xuyén cta nha trudmg, tranh hinh thire; cach thic t8 chire trién
khai phu hop véi tinh hinh thuc té clia trudng,

_ Pam béo 100% VCNLD thyc hién tdt QCDCCS & truomg hoc; ddm bao
dan chu, cong khai, minh bach, phét huy quyén lam cht ciia VCNLD va néng
cao trach nhiém ctia Hiéu trudng nha trudng,

- Kién quyét xir ly nhing hanh vi lgi dung dén chu vi pham phap luét, Xam
pham quyén, lgi ich hop phéap va quyén lam chu cha VCNLD; can trd viéc thyc
hién nhiém vy nha trudng,

II. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Cong tac lanh dao, chi dao

Lanh dao nha trudng, Lién tich va Cong doan trién khai thuc hién cdc ndi
dung sau:

- Xay dung ké hoach céng téc cu thé hing nim trong d6 chu trong 16ng ghép
viée thye hién QCDCCS vao ndi dung cde hoat dong.

- Néng cao chét Iwong va hiéu qua hoat dong, vai trd va trach nhiém cua
Cong doan, Ban Thanh tra nhén dan, Boan TNCS Ho6 Chi Minh trong viéc trién
khai thye hién QCDCCS.

- Thyc hién chirc ning tham gia gidm st cia VCNLD trong vi€e thuc hién
céc chinh sach ctia Pang, phdp ludt Nha nuéce; ndi quy, quy ché don vi; Quy ché
chi tiéu ni bo; ché do tién lwong, tién thudng dbi voi VCNLD va cde ché do
chinh sach khac.

- Kién toan Ban chi dao thyc hién QCDCCS cia trudng va xdy dung quy
ché 1am viéc ctia Ban chi dao thye hign QCDCCS.

2. Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luit vé QCDCCS

- Tiép tuc quan triét dén toan thd VCNLD tham gia hoc tip va thuc hién
nghiém Chi thi s6 05-CT/TW ngdy 15 thang 5 ndm 2016 ctia BY Chinh tri, Nghi
quyét Trung wong 4 khoa XII “ ve ting cuong x4y dung, chinh don Dang; ngan
chin, déy I0i sur suy thoéi vé tr tudng chinh tri, dao dirc, 161 sbng, nhitng bidu
hién “tu dién bién”, “tw chuyén hoa” trong ndi b¢”; Chi thi sb 16/CT-TTg ngay
16 théng 5 nim 2016 ciia Thi twéng Chinh phi “vé ting cudng va ddi méi cong
tdc dan vén trong co quan hanh chinh nha nudc, chinh quyén céc cép trong tinh
hinh méi”: Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09 thing 01 ndm 2015 ctia Chinh
pht vé thyc hién dén chi trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuéc va
don vi su nghiép cong lap; Thong tu sb 11/2020/TT-BGDDT ngay
19/5/2020 cia B trudng B Gigo duc va Dao tao Hudng dan thye hién dén chu
trong hoat dong ciia co s¢ gido dyc cong 18p va thye hién nhiing quy dinh trong
QCDCCS cua don vi.
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- Tuyén truyén, thong tin trén website cla trudng v& céc chi truong, quan
diém ctia Dang, chinh séch phap luat cta Nha nude, nhét 13 cac chinh sach, phap
luat lién quan tryc ti€p dén quyén va loi ich cia VCNLD dé VCNLD tiép can
théng tin, ning cao nhan thirc, tu gidc thyc thi phap ludt; chu trong tuyén truyén
chc guong dién hinh, md hinh tbt, cich 1am hay vé xay dung va thuc hi¢n
QCDCCS.

3. Cong tic trién khai thye hign QCDCCS trong hoat dfng ciia nha
trudng

- Hiéu trudng ning cao trach nhiém v& thye hién QCDCCS; VCNLD chip
hanh tt ndi quy, quy ché 1am viéc cda trudng; thuc hanh tiét kiem, chéng ling
phi; thyc hién cdc quy dinh vé& dao dirc, viin hoa giao tiép, quy tic Gmg xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhitng viéc khong dugc lam theo
quy dinh cuia phép luét.

- Cong khai ¢¢ VCNLD dugc biét nhitng viéc dugc tham gia y kién, nhiing
viée gidm sat, lidm tra theo cac ndi dung quy dinh tai Muc 2, Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay ngay 09 thang 01 ndm 2015 cia Chinh phu. Cu thé nhu:
Cong khai ké hoach nim hoc; quy ché tuyén dung, st dung lao ddng, dinh murc,
trg clp thoi viée, mét viée, dao tao, dao tao lai, bdi dudng chuyén mon, nghiép
vu; didu 1¢ hoat dong; ndi dung thoa wée lao dong tap thé; trich nop va st dung
qu§ khen thuéng, quy phic loi, quy do ngudi lao dong dong gép; tinh hinh trich
ndp bao hiém xa hoi, bio hiém y t€, bio hiém tai nan cho ngudi lao dong; cong
khai tai chinh hing nim.

- Thue hién nghiém Théng tu 6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cua
Bo trudng B6 GDDT vé viée thyc hién cdng khai dbi véi co s& gido duc cia h§
théng gido duc quéc dan; Thong tw s6 21/2005/TT-BTC ngdy 22/3/2005 clia BY
Tai chinh huéng din thye hién quy ché cong khai tai chinh d6i véi cac don vi dy
toan ngén sach.

- Trién khai viéc thue hién QCDCCS trong mbi quan hé va giai quyét cong
viéc véi cong dan, co quan, don vi, td chitc ¢6 lién quan theo quy dinh. Xay
dyng quy ché tiép cong dan va b tri lanh dao tiép cong dan theo quy dinh,
Khéng quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gy kho khan, phién ha,
s4ch nhidu trong giai quyét cong viée dbi voi cong dan, td chic.

_ Gén viée thyc hién QCDCCS véi thye hién nhigm vy chinh tri, chuyén
mén, v4i cong tac cai cach hanh chinh nhét 14 cai cach thl tyc hanh chinh; dén
chu trong giai quyét cbng vige vdi t6 chire, cong dan theo phuong cham “Dén
biét, dan ban, dan kiém tra”.

- Thudng xuyén kiém tra nhfic nha, don ddc thuc hién QCDCCS; phat huy
sirc manh cla cdc td chuyén mon, nghiép vu; xdy dung doi ngii CCVCNLD ¢
dua phém chét dao dirc, ning lyc, 1am vige co néng suét, chét lugng, hiéu qua,
dap ing dugc yéu ciu ddi méi cia nha trudng. Kiém tra viéc thuc hién ndi quy,
quy ché co quan, don vi, trudng hoc; quy dinh quén ly chi tiéu ndi bJ, ché do
tién Iwong, tién thudng déi véi VCNLD...

- T4 chirc so két, tbng két rat kinh nghiém trong trién khai, t6 chirc thye hién
QCDCCS trong hoat dong clia nha trudng.
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4, Hoat ddng ciia Ban Chi dao thyc hi¢n Quy ché din chi & co s&

_ Tham muu cho Chi bd, lanh dao trudng va Céng doan trudng thye hién
lanh dao, chi dao viéc thyc hién QCDCCS tai trudng theo Quy ché lam viéc da
ban hanh.

- Phdi hop véi Cong doan chi dao viéc t6 chirc Hoi nghi VCNLD déu mdi
nim hoc ding theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach kiém tra viéc thye hign QCDCCS tai trudng,

111. TO CHUC THU'C HIEN

1. Higu trudng

- Xay dung ké hoach trién khai thyc hién QCDCCS trong toan truong.

- Chu dong kiém tra, d6n dc viéc thuc hién va dinh ky bao cdo két qua thyc
hién vé So GDDT.

- Phéi hop véi Cong doan t6 chirc tuyén t1uyen vén dong, biéu duong, khen
thudng nhiing tap thé va ¢4 nhéan thue hién tét QCDCCS.

2. Cong doan Trudng

- Tuyén tluyen cho doan vién v& thye hién Quy ché dan chi & co sd; 1am tt
cOng tac phdi hop kiém tra, glam sat viéc thye hién QCDCCS

- Phét huy tot vai tr0 trong viée gido duc, dong vién doan vién [ao dong hing
hai thi dua day tt, hoc t8t hoan thanh t6t nhiém vu.

3. To truéng chuyén mdén, VCNLD

- T trudng chuyén moén tuyén truyen VCNLD trong t6 v& viéc thyc hién
QCDCCS.

- VCNLDP thuc hién t6t QCDCCS cuia trudng,

Trén ddy 1a Ké hoach trién khai thuc hién Quy ché dén chi co s& cia
Trudong THPT Ngi Hanh Son ndm hoc 2023 - 2024, d& nghi toan thé VCNLD
theo doi thuc hién./.

Noi nhin:

- SGDBT (bdo cdo);

- HT, PHT, CTCD, TT;
- Luw: VT, VPaywnv.




