UBND THANH PHODANANG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 320  /QP-SGDDPT Pa Nang, ngay 08 thdng 04 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Pé an vi tri viéc lam
ciua Truong Trung hoc pho thong Ngit Hanh Son

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO PA NANG

Can cu Quyét dinh s6 36/2023/0D-UBND ngay 20 thang 9 nam 2023 cua
UBND thanh pho Pa Nang vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén
han va co cdu t6 chire ciia 86 Gido duc va Pao tao thanh phé Pa Nang;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va sé luwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap;

Can cir Théng tw s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua
B trwong Bé Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan Vvé vi tri viéc lam, co cdu
vién chitc theo chive danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong nguwoi lam viéc trong
cdc co s6 gido duc phé théng va cdc truong chuyén biét céng Idp;

Can cir Théng tw so 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Bo
trieong Bé Néi vu huedng dan vé vi tri viée lam cong chike lanh dao, quan ly; nghiép
vu chuyén moén ding chung; hé tro phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va
vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu
trong don vi su nghiép cong lap;

Can cu Quyet dinh s6 22/2021/0P-UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 cua
UBND thanh phé Pa Néang ban hanh Quy dinh vé qudn 1y té chirc b mdy, sé

lwong ngueoti lam viée, vi tri viéc lam, vién chirc trong cac don vi su nghiép cong
ldp thuoc tham quyén quan ly cua UBND thanh pho Pa Nang;

Can cu Quyet dinh s6 183/OD-UBND ngay 23 thang 01 nam 2024 cua
UBND thanh phé Pa Néng vé viéc ity quyén phé duyét Dé an vi tri viéc lam, Pé
dan diéu chinh vi tri viéc lam cia cdc co quan hanh chinh, don vi sw nghiép céng
ldp thuodc so, ban, nganh, UBND cac qudn, huyén,

~ Can cur Cong van sﬁr 995/SNV-CCVC ngay 27 thang 3 nam 2024 cua Giam
doc So Noi vu vé viéc tham dinh Dé an vi tri viéc lam cua cua Truong THPT Son
Tra, Truong THPT Hoang Hoa Tham va Truong THPT Ngii Hanh Son,

Theo dé nghi ciia Phé Truéng phong phu trach Phong Té chitc cdn b, So
Giao duc va Dao tao.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét D¢ an vi tri viéc 1am s6 146/DA-THPTNHS ngay 01
thang 4 nam 2024 cua Truong Trung hoc pho thong Ngii Hanh Son nhu sau:

1. Ve vi tri viéc lam
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a) Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly: 02 vi tri;

b) Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 07 vi tri;

¢) Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mon ding chung: 10 vi tri;
d) Vi tri viéc 1am ho trg, phuc vu: 02 vj tri.

Danh muc vi tri viéc lam tai Phu luc I dinh kém.

2. Vé khung ning luc twong wng véi vi tri viée 1am

Khung ning luc twong tmg véi vi tri viéc 1am cua Trudng Trung hoc phd
thong Ngli Hanh Son dugc phé duyét theo Phu luc I dinh kem.

3. Vé s0 lwgng nguoi lam viéc

S6 luong nguoi lam viée can thiét dugc xac dinh theo vi tri viée lam thyc
hién theo Quyét dinh giao chi tiéu hang nam.

4. V& co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

Co céu vién chiic theo chtic danh nghé nghiép ctia Trudng Trung hoc phd
thong Ngti Hanh Son dugc phé duyé¢t theo Phu luc 1l dinh kem.

Piéu 2. Danh myc vi tri viéc lam, khung nang luc cua vi tri viée lam dugc
phé duyét kem theo Quyet dinh nay va Quyet dinh giao sd luong ngudi lam viée
hang ndm 1a co s¢ dé thuc hién viéc tuyén dung, sir dung, quan 1y vién chirc va hop
dong lao dong theo quy dinh.

Picu 3. Hiéu truong Truong Trung hoc phd thong Ngii Hanh Son phan bo
cu thé sb luong ngudi lam viéc theo danh muc vi tri viéc 1am dugc phé duyét, ddm
bao co ciu lao dong, sd luong cip phod theo quy dinh va thuc hién t6t chirc ning,
nhiém vu duoc giao.

Picu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Thanh tra, Trudng phong cac phong thugc S¢ Giao duc va
bao tao; Hi¢u truong Truong Trung hoc pho thong Ngu Hanh Son; thu truong
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: _———~GIAM POC
- Nhu Diéu 5; 2572 O\

- S& Noi vu (dé bao céo);
- Luu: VT, TCCB.

N 2He 2B
Lé Thi Bich Thuan



Phu luc I

BANG TONG HQP VI TRi VIEC LAM

VA KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM CUA TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGU HANH SON

(Kém theo Quyét dinh sé

10D-SGDDPT ngay
cua Giam doc So Gido duc va Pao

thang nam 2024

tao)

Ma vi tri Tén vi tri Chuc  danh A A Ao A A A Cac chirng chi Yéu cau vé ki ning tin
A A1y A ‘A Yeéu cau vé trinh do chuyén mon A: 1 .o
viéc lam viéc lam nghé nghiép : boi duwdng hoc, ngoai ngir
I. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
Chuc danh
nghé  nghiép

can thiét: Gido
vién trung hoc
pho thong hang
I;

C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh
dao tao giao vién d6i voi gido vién
trung hoc pho théng hodc phai ¢ bang
ctt nhan chuyén nganh phu hop va co

- C6 chung chi bdi dudng
theo tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong;

- C6 chung chi bdi dudng

- Co6 ky nang st dung
cong ngh¢ thong tin co
ban;

139.1.1 | Higu truong ) chimg chi bdi dudng nghiép vu su | lanh dao, quan ly cap | - ~Sfrvdur{g duf({c ngoai
ChUAC _Adan;h pham danh cho gido vién trung hoc pho | phong hodc tuong duong; | N8V © ;[rlnh do tuong
nghe nghiép ti | thong theo chuong trinh do B truomg | - C6 bang trung cap 1y luan | duong bac 2 khung ning
thicu:  Gido | By Gido dyc va Dao tao ban hanh. chinh tri hogc twong duong | W€ NGOai ngir Vigt Nam.
vién trung hoc trg 1én.
pho thong hang
i
Chuf dgrjh ((130 bang o nha}rAl trgAl'en thuoc nggr}h - C6 chimg chi boi dudng | - C6 k§y ning st dung
nghe  nghiép | dao tao glag vien ol VOl 8140 VI | 6o tidu chuan chie danh cong nghé thong tin co

An thiét: Giao | trung hoc phd thong hodc phai c6 bang A A . A \ i
. can thiet: Giao | = 7o A \ . . 2 |nghé nghiép gido vién | ban;
Pho Hiéu A ct nhan chuyén nganh phu hop va co 2 oA , .
13.9.1.2 \ vién trung hoc , , 0N N o trung hoc pho thong; - St dung dugc ngoai
truong chung chi boi dudng nghi€p vu su )

ph théng hang
I;

pham danh cho gido vién trung hoc phd
thong theo chuong trinh do Bo trudng
B0 Giao duc va Pao tao ban hanh.

- C6 chimg chi boi dudng
lanh dao, quan ly cap
phong hoac tuong duong;

nglt ¢ trinh do tuong
duong bac 2 khung nang
luc ngoai ngtr Viét Nam.




Ma vi tri Tén vi tri Chirc  danh AA AL " A A Cac chirng chi Yéu ciu vé ki niing tin
A 1 P A ‘A Yéu cau vé trinh d¢ chuyén mén Ae 1o~ Lo

viéc lam viéc lam ngheé nghi¢p boi duwdng hoc, ngoai ngir

Chﬁ;c hi Adatn;h - C6 bang trung cap 1y luan

ng ;e ng Iep' f)l chinh tri hodc twong duong

thicu: Giao trés 16

n ro 1én.

vién trung hoc

pho thong hang

i
I1. Vi tri viéc 1am chiic danh nghé nghiép chuyén nganh

C6 bang thac si trd 1én thudc nganh dao

- Co6 ky nang st dung
cong ngh¢ thong tin co

A Giao vién | tao gido vién ddi véi gido vién trung | C6 chung chi bdi dudng | .,
Giao vién i PP ., 2y L o 2 , ban;
13.9.2.1 | trung hoc phd trung hoc pho | hoc phod thong hodc c6 bang thac si tr¢ | theo ti€u chuan chirc danh | St dung duoc ngoai
B thong h.ang [ | thong hang I lén chuyén nganh phu hop véi mén hoc | nghé nghiép giao vién ngit & tinh o tlroﬂg
' giang day hoac c6 bang thac si quan ly | trung hoc pho thong. duong bac 3 khu.ng néing
gido dyc tro Ién. luc ngoai ngt Viét Nam.
C6 bang ctr nhan tro 1én thudc nganh . Cé k9 ndne sit dun
dio tao gido vien dbi voi gido vien ‘ e o fhane i o
L Gido  vién | trung hoc phd thong hoiic phai c6 bing | Co chimg chi bdi dudmg | one NN tHONg
Giao vién PO R g . .o . 2 , ban;
13.9.2.2 | trung hoc phd trung hoc pho | cu ’nhan c,huy;e.n hea nh phu 1}0p va co theoA ticu ChAuan c.h,u’c dafh - St dung duoc ngoai
thong hang IT théng hang 11 ching ‘Chl boi Q}Ion% nghiép vu su nghé nghle_:[;) giao vién ngit & trinh do twong
pham danh cho gi4o vién trung hoc pho | trung hoc pho thong. duone bic 2 khune nin
thong theo chuong trinh do B trudng luc ngOai Nt Viéthamg
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh. e Ngoal ngtr Vet ham.
C6 bang cu nhan tro 1én thugc nganh
dao tao gido vién doi vdi gido vién . - C6 k¥ nang su dung cong
Gido vien Gido vién trung hoc pho thong hodc phai c6 bang | C6 ching chi boi dudng [nghé thong tin co ban;
13923 | trune hoc phé | TUng hoc phd | ctr nhén chuyén nganh phu hop va co | theo ti€u chuan chuc danh | - St dung duoc ngoai
9.2. th(‘)ngg h.ang 11 | thong hang I1I ching chi boi dudng nghiép vu su | nghé nghiép gido vién | nglt ¢ trinh do tuong

pham danh cho gido vién trung hoc phd
thong theo chuong trinh do Bo trudng
B0 Giao duc va Pao tao ban hanh.

trung hoc pho thong.

duong bac 2 khung nang
luc ngoai ngtr Viét Nam.




Ma vi tri Tén vi tri Chirc  danh AA AL " A A Cac chirng chi Yéu ciu vé ki niing tin
A 1 P A ‘A Yéu cau vé trinh d¢ chuyén mén Ae 1o~ Lo
viéc lam viéc lam ngheé nghi¢p boi duwdng hoc, ngoai ngir
C6 bang tbt nghiép cao dang tré 1én . \ .
Vién chirc chuyén nganh Coéng nghé thiét bi H‘Ao.an t~hanh chqung trer}h
A1 s K. 1, \ A £ .~ | boi dudng theo tiéu chuan . , n
Thiét bi, thi thiét bi, thi truong hoc (hodc c6 bang tot nghié¢p , A .~ | Co k¥ nang str dung cong
13.9.24 i " z A A . | chic  danh nghé nghiép R ,
nghi¢m nchiém cao dang tr¢ lén cac chuyén nganh khac | .. , Th, , | nghé thong tin co ban.
ghie . - %, 1. .. |viéen chtc thiet bi, thi
phu hop v6i vi tri viéc lam thiét bi, thi o
. nghiém.
nghlem 0 trudng trung hoc)
Vien chite gido C6 bang tot nghiép cao dang su pham | Hoan thanh chuong trinh
13925 | Gido vu & tré 1én (hodc c6 bang tot nghiép cao | bdi dudng theo tiéu chuén | C6 ky nang sir dung cong
B : vu dang trd 1én cac chuyén nganh khac | chitc danh nghé nghiép | nghé thong tin co ban.
phu hop vai vi tri viée lam gido vu). vién churc gido vu.
Co bang tot nghiép cao dang trd 1én cac
13.92.6 T_uf van hoc Can su ch}lyer}AthuQ(i cac rrlhorzl né;gnh Pao tao
sinh gido vién, Cong tac xa hoi, Khoa hoc
gido duc, Tam 1y hoc.
. _ | Co6 bang tot nghiép cao dang tré 1én
Vién chirc hd | chuyén nganh H§ trg gido duc nguoi | Hoan thanh chuong trinh
Ho tro gido tro gido duc khuyet tat hodc co bang tot nghiép cao | boi dudng theo tiéu chuan
13.9.2.7 | duc nguoi nguoi khuyét | dang trd 1€n mét trong cac nganh, nghe | chicc danh nghé nghiép
khuyeét tat tat thudc linh vyc, nhom, nganh, nghé: | vién chic ho trg gido duc
' Dao tao gido vién, Tam 1y hoc, Cong | nguoi khuyét tat.
tac xa hoi, Surc khoe
I11. Vi tri viéc Iam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung
C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én L e ox ,
chuyén nganh théng tin - thu vién. ACO ky jang su 'dung
\ x It . A . , ;LA goa cong ngh¢ thong tin co
.. .. | Truong hop tot nghiép dai hoc tré 1én | C6 ching chi boi dudng |, . ¢
cnen Thu vién vién R . : e, A N 2 , X | ban;
Thu vién vién chuyén nganh khéc phai c6 chung chi | ti€u chuan chic danh nghé \ .
13.9.3.1 hane T hang 11 bdi dudne kid ; N X o o , R - St dung duogc ngoai
ang 01 dudng kién thtrc, k§ nang nghé | nghi¢p vién chic chuyén o s A
) A nglt & trinh d§ tuong
nghiép chuyén nganh théng tin - thu | nganh thu vién. duone bac 2 khune nin
vién do co quan, t6 chirc c6 thim quyén lue N QgOai ngit Viéthamg
cp. . : S .




Ma vi tri
viéc lam

Tén vi tri
viéc lam

Chic  danh
nghe nghiép

Yéu cau vé trinh d¢ chuyén mén

Cac chirng chi
boi dudng

Yéu cau vé ki nang tin
hoc, ngoai ngir

13.9.3.2

Chuyén vién
v€ quan tri
cong so

Chuyén vién

Co bﬁng tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én thude
cac nhém nganh, chuyén nganh dao tao
gido vién, Luat, Quan tri- Quan ly,
Cong ngh¢ thong tin

QLNN ngach chuyén vién
va tuong duong

- Co6 ky nang st dung
cong ngh¢ thong tin co
ban;

- St dung duoc ngoai
nglt ¢ trinh d§ tuong
duong bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét Nam.

13.9.3.3

Ké toan
truong (hodc
phu trach ké
toan)

Keé toan vién

C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thuge
chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh.

- C6 chang chi boi dudng
tiéu chuan chac danh nghé
nghiép ké toan hodc chang
chi hanh nghé theo quy
dinh cua phap luat

- C6 chimg chi bdi dudng
Ké toan trudng.

- Co6 ky nang st dung
cong ngh¢ thong tin co
ban;

- St dung dugc ngoai
nglt & trinh do tuong
duong bac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét Nam.

13.9.34

Keé toan vién

KEé toan vién

C6 bang tdt nghiép dai hoc tr6 1én thude
chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh.

C6 chung chi boi dudng
tiéu chuan chac danh nghé
nghiép ké toan hodc chung
chi hanh nghé theo quy
dinh cua phap luat

- C6 ky nang st dung
cong ngh¢ thong tin co
ban;

- St dung duoc ngoai
nglt ¢ trinh do tuong
duong bac 2 khung nang
luc ngoai ngtr Viét Nam.

13.9.3.5

K¢é toan vién
trung cap

Ké toan vién
trung cap

C6 bang tdt nghiép cao dang trd 1én
thudc chuyén nganh ké todn, ki€m toan,
tai chinh.

C6 chung chi boi dudng
tiéu chuan chac danh nghé
nghiép ké toan hodc chung
chi hanh nghé theo quy
dinh cua phap luat

13.9.3.6

Chuyén vién
thu quy

Chuyén vién

C6 bang tdt nghiép dai hoc tro 1én cac
nhom nganh , chuyén nganh Tai chinh-
Ngan hang, Ké toan —Kiém toan, quan
tri-Quéan ly

QLNN ngach chuyén vién
va tuong duong

- Co6 k¥ nang st dung
cong ngh¢ thong tin co
ban;

- St dung duogc ngoai
nglt & trinh d§ tuong




Ma vi tri Tén vij tri Chic  danh A A Ao R A A Cac ching chi Yéu cau vé Ki ning tin
A 1 P A ‘A Yéu cau vé trinh d¢ chuyén mén Ae 1o~ Lo
viéc lam viéc lam ngheé nghi¢p boi duwdng hoc, ngoai ngir
duong bac 2 khung néang
luc ngoai ngtr Viét Nam.
C6 bang tot nghiép cao dang tré 1én cac
Cén sy thu Céan su nhom nganh, chuyén nganh Tai chinh-
13.9.3.7 - : A s O -2 . .
quy Ngan hang, Ké toan —Kiém todn, quan
tri-Quan ly
Co bang tot nghiép trung cap tré 1én cac
Nhan vién thi | Nhan vién nhom nganh, chuyén nganh Tai chinh-
13.9.3.8 ~
quy Ngan hang, Ké toan —Kiém toan, quan
tri-Quan ly
Co bang tot nghiép dai hoc tré 1én vai
nganh hoac chuyén nganh van thu - luu
trix, lvu trir hoc, Ivu trir hoc va quan tri
van phong. Truong hop co bang tot
13.939 | Vin the vien Vin thu vién nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai
c¢6 ching chi bdi dudng nghiép vu vén
thu do co so ddo tao co tham quyen cap
hogc c6 bang tt nghiép cao ding, trung
cap nganh hodc chuyén nganh van thu
hanh chinh, van thu - Iuu tri¥, luu trr.
Y té hoc N £ ‘A o R Z
13.9.3.10 dudng Y sihang IV Tot nghiép y si trinh d6 trung cap

IV. Vi tri viéc 1am hé trg, phuc vu

13.9.4.1

Nhéan vién
Bao vé

13.9.4.2

Nhan vién
phuc vy
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Ghi c{zli: Yéu cau vé nang luc cy thé ctia cac vi tri viéc 1am (theo cip d6 tir 1 dén 5) thuc hién theo cac ban mo ta vi tri vigc lam
kém theo B¢ an vi tri viéc lam s0 146/DA-THPTNHS ngay 01 thang 4 nam 2024 cua Truong Trung hoc pho thong Ngii Hanh Son./.



Phu luc Il

CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
CUA TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGU HANH SON
(Kem theo Quyet dinh so 10D-SGDPT ngay thang

cua Gidam doc So Gido duc va Dao tao)

nam 2024

Co cau vién

STT Nhém vi tri viée lam Chic theo
: ; chirc danh
nghe nghiép
I. | Nhém vi tri viée lam chic danh nghé nghiép chuyén nganh 93,2%
1 | Chtic danh nghé nghiép hang I va tuong duong 10%
2 | Chic danh nghé nghiép hang II va twong duong 50%
3 | Chirc danh nghé nghiép hang I1I va tuong duong 27,8%
4 | Chic danh nghé nghiép hang IV va tuong duong 5,4%
Nhém vi tri viée 1am chiic danh nghé nghiép chuyén mén
1. . 6,8%
dung chung
1 | Chtic danh nghé nghiép hang III va twong duong 4,1%
2 | Chac danh nghé nghiép hang IV va tuong duong 2,7%
TONG (1+11) 100%
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